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1.1.

1.2.

1.3.

1.4,

1.5.
1.6.
1.7.
1.8.

1.9,

1.10.

. Wykonawca moze zwrdcic sie pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Warunkéw Zaméwienia,

ROZDZIAt I — INFORMACIA DLA WYKONAWCOW
INFORMACJIE WSTEPNE

Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest:
ENEA S.A.
z siedziba Poznaniu, przy ul. Géreckiej 1, 60 - 201 Poznan, wpisana do rejestru
przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w
Poznaniu, VIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS:
0000012483, NIP 777-00-20-640, REGON: 630139960, kapital zakladowy: 441 442 578
PLN i kapitat wptacony: 441 442 578 PLN

Adres do korespondencji, sktadania ofert | kontaktu z Zamawiajgcym:

ENEA S.A.
z siedzibg Poznaniu, przy ul. Géreckiej 1, 60 - 201 Poznan, wpisana do rejestru
przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznarh — Nowe Miasto i Wilda w
Poznaniu, VIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS:
0000012483, NIP 777-00-20-640, REGON: 630139960, kapitat zakladowy: 441 442 578
PLN i kapital wplacony: 441 442 578 PLN
Numer postepowania:
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

1100/AW00/21/KZ/2016/0000114284

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powolywad sie na ten znak.

Wydawanie Warunkdw Zamoéwienia:

Oferte w ninigjszym postepowaniu moze zlozy¢ Wykonawca, ktdry pobierze od Zamawiajacego Warunki
Zaméwienia, ktore Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie internetowej
http:/ /www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa,

Zmiany Warunkéw Zamdwienia, odpowledzi na pytania oraz wszelkie inne informacje o postepowaniu
dostepne beda jedynie na stronie http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

Zamawiajgcy informuje, ze postgpowanie jest nigjawne i nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.
W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja $rodki odwotawcze.
Ziozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg Warunkéw Zamoéwienia.

Do postgpowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zmianami ).

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze
Z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zadne materiaty dotyczace postepowania, dostarczone przez Wykonawcdw, nie podlegajg zwrotowi.

w tym moze zglosi¢ propozycje modyfikacji projektu umowy stanowigcego Zalacznik nr 9
do Warunkéw Zaméwienia. W tym celu Zamawiajacy zaleca wykorzystanie Arkusza z pytaniami
Wykonawcy (Zatacznik nr 6 do Warunkéw Zamdwienia). Zamawiajacy przewiduje jedng ture pytan
dla wszystkich Wykonawcéw. Zamawiajacy po zakoriczeniu tury pytan, udzieli odpowiedzi na zgloszone
pytania (bez ujawniania ich zrédet) i przekaze je wszystkim Wykonawcom, przy czym Zamawiajacy nie
jest zwigzany wnioskami Wykonawcow. Zamawiajacy zaleca, aby pytania Wykonawcy zostaly
przekazane w formie podpisanego skanu dokumentu w terminie do 2.12.2016 r. do godz. 9.00 na

adres e-mail: beata.wojkiewicz@enea.p! oraz anna.pierscionek@enea.pl. Zamawiajacy
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1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.18.

1.17.

jednoczeénie oczekuje, aby dokument z pytaniami zostat przekazany rowniez w formie edytowalnej.
Dopuszcza sie przekazanie pytan w formie e-mail bez zatgczonego podpisanego skanu. Jezeli pytania
wplyna po terminie, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic wniosek bez rozpoznania.

Na wniosek Wykonawcy, przed terminem ziozenia oferty, Zamawiajacy dopuszcza 1.12.2016 r.,
miedzy godz. 9.00 a 11.00 mozliwos¢ jednorazowej konsultacji z Wykonawcg, w formie
telekonferencji, celem wyjasnienia Opisu Przedmiotu Zamdwienia. Po przeprowadzonej konsultacji
zostanie sporzadzona notatka, ktéra zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom zaproszonym do
udziatu w postepowaniu bez podania nazwy Wykonawcy uczestniczacego w konsultacii.

W przypadku zainteresowania konsultacjami Zamawiajacy prosi o przekazanie stosownej
informacji na adres e-mail: beata.wojkiewicz@enea.pl oraz anna.pierscionek@enea.p!
w terminie do 1.12.2016 r. do godz. 8.00.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu skiadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢
Warunkéw Zaméwienia w tym zmienié termin sktadania ofert. Dokonana w ten sposéb modyfikacja
Warunkdw Zamdwienia bedzie wigzaca dla wszystkich Wykonawcow od momentu opublikowania
modyfikacji na stronie http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim w zwiazku z tym wszelkie oSwiadczenia,
zawiadomienia, zapytania do tresci Warunkéw Zamowienia, oferty itp. muszg by¢ skladane w jezyku
polskim. Zawarte w ofercie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musza byé zioione wraz
z tlumaczeniami na jezyk polski. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoS¢ przedstawienia tlumaczenia
zwyklego. W przypadku watpliwosci Zamawiajacy moze zazgdac uzupetnienia ofetty o ttumaczenie
sporzadzone przez tlumacza przysiegtego.

W postepowaniu obowigzuje zasada pisemnosci. Oznacza to, z zastrzezeniem wyraznych, odmiennych
postanowien Warunkéw Zaméwienia, ze Zamawiajacy | Wykonawcy przekazujg oSwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje w oryginale, z zachowaniem formy pisemnej. Oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przekazane droga elektroniczng uwaza sie za ztozone w wyznaczonym
terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uplywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona
z zachowaniem formy pisemnej, o ktérej mowa w zdaniu powyzej. Postanowienia zawartego w zdaniu
poprzednim nie stosuje sie do ofert, ktdre zawsze musza wplyngé do Zamawiajgcego w oryginaie
z zachowaniem formy pisemnej przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcéw. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem niniejszego postepowania wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$é
i obiektywizm,

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sig z Wykonawcami jest:

Pani

Beata Wojkiewicz

Enea Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupéw

Biuro Udzielania Zamowien

tel.; +48 / 61 884 54 26; tel. kom +48 / 693 79 03 82; e-mail: beata.wojkiewicz@enea.pl
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 8.00 — 15.00

oraz
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Pani

Anna Pierécionek

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupdw

Biuro Udzielania Zaméwien

ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 8.00 — 15.00
tel. +48 / 61 884 64 28, tel. kom. +48 / 695 520 287;
mail: anna.pierscionek@enea.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest zgodnie z wewnetrznymi  regulacjami
obowigzujacymi u Zamawiajgcego.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest

swiadczenie ustug public relations na rzecz Enea S.A.

Sz2czegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia zawarty jest w Rozdziale II Warunkéw Zamdwienia ~SzCzegolowy
Opis Przedmiotu Zamdéwienia”.

3.2 Wykonawca moze zlozyc tylko jedng oferte.
3.3 Nie dopuszcza sig skadania ofert czesciowych,
3.4 Nie dopuszcza sie skfadania ofert wariantowych.

3.5. Nie dopuszcza sig skiadania ofert réwnowaznych. Ziozona oferta musi doktadnie odpowiada¢
Szczegdtowemu Opisowi Przedmiotu Zaméwienia zawartemu w Rozdziale II Warunkéw Zamdwienia
i zostac przedstawiona zgodnie z formularzem ofertowym stanowiacym Zatacznik nr 1 do Warunkéw
Zamowienia.

36. Zamawiajacy dopuszcza zawarcie w wyniku przeprowadzonego postepowania Uméw Ramowych

z najwyzej trzema Wykonawcami, na maksymalne taczne wynagrodzenie tj. 1 500 000 z+ {stownie: jeden
milion pieéset tysiecy zlotych) tgcznie do wykorzystania w ramach realizacji wszystkich Umoéw
Ramowych.
Zamawiajacy nie zobowiazuje sig wobec Wykonawcdw do korzystania ze wszystkich $wiadczen objetych
Umowa, ani nie deklaruje przewidywanej wartosci Swiadczen w okresie obowigzywania Umowy.
W szczegllnosci Zamawiajacy nie jest zobowiazany do wykorzystania maksymalnego tgcznego
wynagrodzenia.

4. TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA

4.1 Termin realizacji zaméwienia zostat okreslony na: 24 (dwadziecia cztery) miesiace od dnia obustronnego
podpisania Umowy lub do wyczerpania maksymalnej wysokosci wynagrodzenia wskazanej w §8 ust. 1
Projektu Umowy Ramowej, z tytutu realizacji przedmiotu Umowy.

5. WYMAGANIA KWALIFIKACYINE

5.1.  Wykonawcy ubiegajacy sig o udzielenie zaméwienia musza:

a)  posiadac uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
powszechnie obowiazujacego naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien,

b)  posiadaé niezbedng wiedze i doswiadczenie,

c) dysponowac potencjatem technicznym i personelem zdolnym do wykonania zamowienla, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w Rozdziale II;

d)  znajdowac sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej dtugofalowe, nalezyte i terminowe
wykonywanie zaméwienia;
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e)
f)
)

h)

5.2

5.3.

54

a)

b)

d)

znajdowacd sie w sytuacji Niezaleznosci oraz braku Konfliktu Interesow z Zamawiajacym,

nie podlegaé wykluczeniu z Postepowania o udzielenie zaméwienia.

wykazac sie doswiadczeniem w realizacji jednego Projektu Podobnego (Zatgcznik nr 7 do Warunkéw
Zamodwienia).

Pod pojeciem Projektu Podobnego Zamawiajgcy rozumie projekt z zakresu public relations/ media
relations/ public affairs, spetniajacy tgcznie nastepujgce kryteria:

i.  wybrany przez Agencje projekt zrealizowany (zakoficzony) w okresie od stycznia 2014r. do
pazdziernika 2016r. lub projekt w trakcie realizacji, rozpoczety w w/w terminie. Projekt bedacy
w trakcie realizacji bedzie uznany za Projekt Podobny pod warunkiem, ze w jego ramach
Wykonawca dla swojego kontrahenta zrealizowat minimum jeden projekt o istotnym znaczeniu
dla kluczowego strategicznie procesu komunikacji korporacyjnej, potwierdzony powstaniem
dokumentacji, jak np. plan komunikacji strategicznej, strategia dziatania, dokumentacja
zdjeciowa/filmowa/medialna podjetych dziatan,

ii. projekt, ktérego przedmiotem byla minimum pdiroczna kompleksowa obstuga PR podmiotu
gospodarczego z sektora przemystowo-energetycznego lub notowanego na Gietdzie Papierow
Wartosciowych w Warszawie,

ii. projekt zrealizowany (zakofczony) lub w trakcie realizacji potwierdzony przez Wykonawce
oéwiadczeniem (o$wiadczenie zawarte jest w Zalaczniku nr 7 do Warunkéw
Zamowienia), iz ustuga zostata wykonana/jest wykonywana przez Wykonawce z nalezyty
starannoscig.

posiadaé Zespdt Specjalistéw, ktory bedzie wykonywad przedmiot umowy i bedzie dostepny dla
Zamawiajacego przez caly okres realizacji umowy tj.:

i.  zespot obejmujacy nie mniej niz dwie osoby,

il.  kazda z oddelegowanych osdb powinna posiada¢ doswiadczenie polegajace na pracach przy
realizacjl jednego Projektu Podobnego w okresie od stycznia 2014r. do pazdziernika 2016roraz
spelniajacego wymagania opisane w pkt. 5.1 lit. g) i, ii (Zalacznik nr 8 do Warunkéw
Zamowienia),

ii. doéwiadczenie Specjalisty potwierdzone przez Wykonawce oswiadczeniem (oSwiadczenie
zawarte jest w Zataczniku nr 8 do Warunkéw Zaméwienia), iz wskazany Specjalista brat udziat
w pracach we wskazanym Projekcie Podobnym i wykonat je z nalezytg starannoscia.

Wykonawca musi wykaza¢ spetnianie ww. warunkéw nie pdiniej niz na dzieh skiadania ofert na
podstawie przedtozonych oéwiadczen i dokumentéw o ktérych mowa w pkt 6.1. — 6.3.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania ww. warunkéw w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
wyszczegdlnionych w pkt 6.1. — 6.3. niniejszych Warunkow Zamdwienia.

Nie dopuszcza sie postugiwania sie zasobami podmiotéw trzecich w celu wykazania spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu.

WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada przedstawienia
nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

wypetniony i podpisany formularz oferty obejmujacy o$wiadczenie o zaakceptowaniu Warunkow
Zamdwienia (Zatgcznik nr 1 do Warunkéw Zaméwienia),

podpisane oéwiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu (Zatgcznik nr 2
do Warunkow Zamowienia),

podpisane upowaznienie do podpisania oferty i zatacznikéw do niej, o ile nie wynika ono z innych
dokumentéw zataczonych przez Wykonawce (Zatacznik nr 3 do Warunkéw Zamowienia),
podpisane oswiadczenie Wykonawcy © zachowaniu poufnosci (Zatacznik nr 4 do Warunkéw
Zamowienia),
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e)

g)

h)

)

k)

6.2.

wypetniony i podpisany wykaz podwykonawcéw i zakres powierzonych im prac (jesli dotyczy) wraz

z oéwiadczeniem Wykonawcy o ponoszeniu petnej odpowiedzialnosci w stosunku do Zamawiajacego za

dziatania podwykonawcow jak za dziatania wiasne (Zatgcznik nr 5 do Warunkéw Zamédwienia),

aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centrainej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wystawione nie wczesniej niz sze$¢ miesiecy przed uplywem

terminu skiadania ofert w tym postepowaniu;

. w przypadku zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji | Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej, Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej Centralnej
Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej (www.firma.gov.pl);

ii. w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie
wydruku pobranego ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
(https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu),

oSwiadczenie o uczestnictwie w grupie kapitatowej - w przypadku ztozenia oferty przez spétke z grupy

kapitatowej zgodnie z pkt. 1.4,

wykaz Specjalistow Wykonawcy (Zalgcznik nr 8 do Warunkéw Zaméwienia) dedykowanych do

obstugi Zamawiajgcego wraz z ich do$wiadczeniem potwierdzonym przez Wykonawce oéwiadczeniem

(oswiadczenie zawarte jest w Zataczniku nr 8 do Warunkéw Zamdwienia), iz wskazany Specjalista brat

udziat w pracach we wskazanym Projekcie Podobnym i wykonat je z nalezytg starannoscig wraz z krétkim

opisem ich doSwiadczenia w Projekcie Podobnym.

W/w dokumenty muszg zawierac co najmniej:
- wskazanie zrealizowanej przez Specjaliste Wykonawcy przedmiotu ustugi (jakie prace zostaly
wykonane),
- wskazanie podmiotu, na rzecz ktérego ustuga byta swiadczona,
- okreslenie roli, jakg Specjalista Wykonawcy wykonywat w ramach zrealizowanej ustugi,
okres $wiadczenia ustugi,
- oSwiadczenie Wykonawcy, Ze Specjalista wykonywatl ww. prace.
wykaz doswiadczenia Wykonawcy w realizacji Projektu Podobnego (Zatacznik nr 7 do Warunkéw
Zamdéwienia) wraz z oSwiadczeniem Wykonawcy (o$wiadczenie zawarte jest w Zatgczniku nr 7 do
Warunkow Zamowienia), iz ustuga zostala przez Wykonawce wykonana/jest wykonywana z nalezyta
starannoscia,
koncepcja przysztych dziatani public relations wspierajacych kluczowe projekty biznesowe Grupy Enea,
zdefiniowane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie ogdlnodostepnych informacji o Grupie
z okresu ostatnich szesciu miesiecy. Forma przygotowania koncepdji jest dowolna, nie powinna jednak
przekracza¢ 12 stron znormalizowanego formatu A4 lub 30 slajdéw prezentacji typu Power Point lub
10 minut prezentacji multimedialnej, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego opisanymi w Rozdziale II,
pkt 3 Warunkéw Zamoéwienia.

Szczegotowy opis realizacii Projektu Podobnego zrealizowanego przez Wykonawce w okresie od stycznia
2014 r. do pazdziernika 2016 r., zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego opisanymi w Rozdziale II,
pkt 4 Warunkdw Zamowienia.

zabezpieczony przed zniszczeniem nosnik elektroniczny zawierajacy petng tres¢ skiadanej oferty (wraz
z zalacznikemi zawierajgcymi parafki, pieczatki, podpisy etc.) w formie elektronicznej (PDF).
W przypadku jakichkolwiek rozbieznosci miedzy trescig poszczegdinych egzemplarzy (wersji
elektronicznej i formy pisemnej), za rozstrzygajacy bedzie uznana tres¢ oryginatu w formie pisemnej.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.1 lit. f)-h) Warunkéw Zamdwienia - sklada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:
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6.3.

6.4,

6.5,

8.2.
8.3.

8.4.

8.5.

a) hie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczeéniej niz sze$¢ miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert,

b}  nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne | zdrowotne albo
7e uzyskat przewidziane prawem zwolnienia, odroczenia lub rozloZzenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu - dokument powinien by¢
wystawiony nie wczeéniej niz trzy miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert,

¢)  nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamoéwienie - dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz szes¢ miesiecy przed uplywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie Wydaje sie dokumentow, o ktdrych mowa w pkt 6.2, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym  odwiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym  organem  sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.1. — 6.3. moga byc¢ przedstawione w formie oryginatu
lub kserokopii. W przypadku, gdy Wykonawca, jako zatacznik do oferty, dolgcza kopie
jakiegoé dokumentu, musi byé ona pos$wiadczona za zgodnoé¢ z oryginalem przez
Wykonawce. Poswiadczenia za zgodnoéé z oryginalem nalezy dokonac¢ poprzez
umieszczenie na kopii kazdej zapisanej strony dokumentu czytelnego zapisu: ,za zgodno$¢
z oryginalem” (lub innego — o toZzsamym znaczeniu) wraz czytelnym podpisem osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku petnomocnictwa
udzielonego przez Wykonawce, Zamawiajacy wymaga, aby zostalo ono zlozone w wersji
oryginalnej lub kopii po$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza. Jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy dla osoby udzielajacej petnomocnictwa nie
wynika z odpisu z wlaéciwego rejestru lub CEIDG to wtedy nalezy wykaza¢ dokumentami
ciqg peltnomocnictw,

Jezeli termin skiadania ofert ulegnie przesunieciu, wowczas dokumenty, ktore do uptywu nowego
terminu traca waznosé¢, winny zosta¢ uaktualnione.

WADIUM

W niniejszym postepowaniu wadium nie jest wymagane.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w pkt 6.1.-6.3. Warunkéw Zamowienia.
Zamawiajacy wymaga ztozenia dokumentdw okreélonych w pkt. 6.1. lit. a, b, d, & h, | zgodnie
z zalgczonymi wzorami dokumentow.

Zaleca sie, aby wszystkie dokumenty sktadajace sie na oferte byly potaczone (np. spiete, zszyte).

Oferta oraz wszelkie o$wiadczenia | zaswiadczenia skladane w trakcie postepowania sg jawne
w ramach Enea S.A.: nie s natomiast dostepne publicznie, chyba Zze obowigzek taki wynika
Z przepisow prawa powszechnie obowigzujacego.

Oferta wraz z zatacznikami | wszystkimi dokumentami musi by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do skiadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane. Nie dopuszcza sig zadnych
poprawek w treéci oferty. Jakiekolwiek poprawki, niezaleznie od sposobu ich potwierdzenia
(parafowania), spowoduja wezwanie do uzupelnienia oferty w zakresie ztoZenia prawidlowo
przygotowanych dokumentow.
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8.6. Oferta musi byé ziozona w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jej zawartosci bez usuniecia tego
opakowania. Opakowanie musi by¢ zaadresowane na Zamawiajacego, by¢ opatrzone informacja
o nadawcy (firma/nazwa lub imie | nazwisko Wykonawcy, jego adres), adresacie (adres Zamawiajacego,
imig | nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktéw w przedmiotowym postepowaniu} oraz zawierad zapis:

Oferta w postepowaniu o udzielenia zaméwienia na
Swiadczenie ustug public relations
ha rzecz Enea S.A.
1100/AWO00/Z1/K2/2016/0000114284
Nie otwierac przed 9.12.2016 r, godz. 10.00

8.7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé zlozong przez siebie oferte przed terminem
sktadania ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne oéwiadczenie, ze oferte swa wycofuje
i dostarcza w zamknigtej kopercie oznaczonej zgodnie z pkt 8.6. z dopiskiem ,Wycofanie”,

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sklada pisemne oéwiadczenie, iz oferte SWa zmienia,
okreslajac zakres | rodzaj tych zmian, a jedli odwiadczenie o zmianie pociaga za soba koniecznoéé
wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — Wykonawca dokumenty te zatacza do
owiadczenia. Powyzsze oswiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamiescié w zamknietej
kopercie, oznaczonej zgodnie z pkt 8.6. z dopiskiem ,Zmiany”.

8.8. Wykonawca nie moZe wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofaé jej po uptywie terminu do skiadania
ofert.

9. OFERTY WSPOLNE

8.1. Nie dopuszcza sig sktadania ofert wspdlnych. Nie dotyczy to przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnosé
gospodarczy zarejestrowany w CEIDG w formie spélek cywilnych, ktdre traktowane sg przez
Zamawiajacego jako jeden podmiot.

10. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

10.1. Cena podana w ofercie powinna obejmowal wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia, o ktérym mowa w Rozdziale II Warunkéw Zaméwienia, w szczegdlnosci:
a.  Wysokos¢ stawki godzinowej netto w zlotych za $wiadczenie ustug przez konsultantéw
dedykowanych przez Wykonawce do wspdlpracy z Zamawiajacym wraz ze wszystkimi
materiatami niezbednymi do wykonania przedmiotu zamdwienia;

b.  Wysokos¢ stawki godzinowej netto w ziotych za éwiadczenie ustug przez przedstawicieli
Wykonawcy petnigcych funkcje Czlonkéw Zarzadu, Partneréw, Wspdinikéw lub Prokurentdw
wraz ze wszystkimi materiatami niezbednymi do wykonania przedmiotu zaméwienia;

10.2. Cena powinna by¢ skonstruowana w sposéb podany w formularzu oferty. Podana cena jest
obowigzujaca w calym okresie waznosci oferty | w trakcie realizacji umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

10.3. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.

10.4. Rozliczenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedzie prowadzone w walucie ztoty polski.

11. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

11.1. Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w pkt 1.2, Warunkéw Zamdwienia,
w Kancelarii Zamawiajacego (lok. nr 424}, w terminie do 9.12.2016r. do godz. 10.00.

11.2. Za termin zlozenia oferty uwaza sig termin jej wptywu do siedziby Zamawiajacego.
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14.3.

12.

12.1.
12.2.
12.3.

13.
13.1.

Oferty zlozone po terminie zostang zwrdcone Wykonawcom bez otwierania.

TERMIN ZWI NIA OFERT

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 90 dni od uplywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
Zwigzania oferta.

KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych kryteriow oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga kryterium

Stawka godzinowa ustug $wiadczonych przez konsultantow

0,
dedykowanych do wspdlpracy przez Wykonawce, 20%

1,

Stawka godzinowa ustug $wiadczonych przez przedstawicieli
2. | Wykonawcy pelniacych funkcje Czionkéw  Zarzadu, 20%
Wsp6lInikéw lub Prokurentéw.

Koncepcja przysztych dziatan public relations wspierajacych
kluczowe projekty biznesowe Grupy Enea, zdefiniowane

3. | samodzielnie przez Wykonawce na podstawie 40%
ogéinodostepnych informacji o Grupie z okresu ostatnich
6 miesiecy.
4. | Doswiadczenie w realizacji Projektu Podobnego 20%
13.2. KRYTERIUM 1 - Stawka godzinowa ustug $wiadczonych przez konsultantéw dedykowanych

13.3.

13.4.

do wspélpracy przez Wykonawce — WAGA 20%
Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

Stawka godzinowa z oferty najtanszej

x 20% x 100 pkt
Stawka godzinowa z oferty badanej

KRYTERIUM 2 - Stawka godzinowa ustug $wiadczonych przez przedstawicieli Wykonawcy
pehniacych funkcje Czionkéw Zarzadu, Wspdlnikéw lub Prokurentéw — WAGA 20%

Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

Stawka godzinowa z oferty najtanszej
x 20% x 100 pkt

Stawka godzinowa z oferty badanej

KRYTERIUM 3 — Koncepcja przysztych dzialan PR — WAGA 40%
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Kryterium to podlega indywidualnej ocenie ofert przez kazdego z Czlonkdw Komisji Przetargowe;.
Kazdy z Cztonkéw Komisji Przetargowej przyzna ocenianej ofercie od jednego do dziesieciu punktow.
Punkty przyznane Wykonawcy przez poszczegblnych Czlonkéw Komisji Przetargowej za koncepgje
ocenianej oferty zostang zsumowane i podzielone przez liczbe Czlonkéw Komisji Przetargowes.

W ramach tego Kryterium ocenie podlegac bedzie precyzyjne odniesienie si¢ do szczegdtowo opisanego
zagadnienia w rozdziale II, pkt. 3 Warunkéw Zamodwienia.

Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

liczba punktéw przyznanych badanej Ofercie

liczba punktéw przyznanych Ofercie, ktora uzyskata X 40% x 100 pkt

najwyzszg ilos¢ punktow w tym kryterium

13.5. KRYTERIUM 4 - Szczegdélowy opis realizacji Projektu Podobnego zrealizowanego przez
Wykonawce — WAGA 20 %

Kryterium to podlega indywidualnej ocenie ofert przez kazdego z Czlonkéw Komisji Przetargowej. Kazdy
z Cztonkéw Komisji Przetargowej przyzna szczegStowemu opisowi realizacji Projektu Podobnego
zrealizowanego przez Wykonawce od jednego do dziesieciu punktéw. Ocenie podlegaé bedzie m.in.
precyzyjne odniesienie sie do Rozdziatu I pkt. 4 Warunkéw Zamdwienia.

Punkty przyznane szczegolowemu opisowi realizacji Projektu Podobnego zrealizowanego przez
Wykonawce przez poszczegdlnych Czlonkéw Komisji Przetargowej zostana zsumowane i podzielone
przez liczbe Czionkéw Komisji Przetargowej.

Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:
liczba punktéw przyznanych Ofercie badanej

liczba punktéw przyznanych Ofercie, ktéra
uzyskata najwyzsza ocene w tym kryterium

X 20 % x 100 pkt

13.6. Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza taczng liczbe punktéw
w ww. kryteriach,

13.7. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonac wyboru oferty zgodnie z pkt 13.1 Warunkéw Zaméwienia
z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans wszystkich kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte, ktéra otrzyma najwiecej punktdw w ramach oceny
Kryterium nr 3 i 4,

14. OTWARCIE OFERT I PRZEBIEG POSTEPOWANIA

14.1.  Po otwarciu ofert, Zamawiajacy dokona badania ofert, w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie zostajg
wykluczeni oraz czy oferty nie podlegajg odrzuceniu. Nieodrzucone oferty Wykonawcéw zostang
poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert, okreslonymi w Warunkach Zaméwienia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc poprawy oczywistego btedu rachunkowego lub pisarskiego w tresci
oferty. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o zmianie dokonanej w ztozonej przez niego ofercie.
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14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.
14.8.

15.

Jezeli oferta bedzie zawieraé razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy
moze zwrdcié sie do Wykonawcy o udzielenie w okreélonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementdw oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy wzywa Wykonawcow do:

a) zlozenia wyjasnien dotyczacych ztozonych przez nich ofert lub

b) do uzupetnienia brakujacych dokumentéw lub

c) poprawienia btednych dokumentow

w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia
konsultacji z Wykonawcami w celu wyjasnienia kwestii zwigzanych z wezwaniami do uzupetnienia lub
weryfikacji bledow.

Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje warunkéw realizacji zamdwienia przynajmniej z trzema
Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeniu lub ktorych oferty nie zostaly odrzucone. Zamawiajacy
zastrzega, ze nie wszyscy Wykonawcy, ktdrzy zlozg niepodiegajgce odrzuceniu oferty mogg zostaé
zaproszeni do udziatu w negocjacjach. Jesli oferty zlozyto mniej niz trzech Wykonawcow, Zamawiajacy
do negocjacji zaprasza wszystkich Wykonawcow. Przedmiotem negocjacji bedzie cena i jej sktadowe
oraz inne elementy ztozonej przez Wykonawce oferty. Ustalenia zawarte w protokole
2 negocjacji sa wigzace dla Wykonawcdw. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega, ze przeprowadzenie
negocjacji nie jest réwnoznaczne z wyborem oferty Wykonawcy. Zamawiajacy moze poprosic
o zlozenie oferty uzupetniajacej, uwzgledniajacej ustalenia poczynione podczas przebiegu negocjadji.
Tresé¢ Umowy Ramowej, ktorej projekt stanowi Zatacznik nr 9 do Warunkow Zaméwienia
obowiazujacych w dniu terminu skiadania ofert nie podlega negocjacjom. Tres¢ Umowy
Ramowej moze ulec zmianie jedynie w szczegélnie uzasadnionych przypadkach, za ktére
uznaje sie wprowadzenie zapisow techniczno — organizacyjnych zapewniajacych sprawne
wykonywanie Umowy Ramowej. Powyisze nie dotyczy postanowienn Umowy Ramowej,
w ktérych pozostawiono miejsce do uzupeinienia. Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina
o mozliwoéci skladania propozycji modyfikacji projektu Umowy Ramowej zgodnie z pkt.
1.12. Warunkow Zamédwienia,

Zamawilajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia aukcji elektronicznej w toku postgpowania po
zZlozeniu ofert przez Wykonawcow. Jednoczesnie zastrzega, ze wygranie aukcji elektronicznej nie jest
réwnoznaczne z zawarciem umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcdw, ktorzy
ztozyli oferty, o wyniku postepowania.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY
15.1. Wykonawca podlega wykluczeniu w przypadku gdy:

a)

b)

d)

e)

w ciagu ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania Ofert wyrzadzit stwierdzong
prawomocnym orzeczeniem sadu szkode Zamawiajgocemu w zwigzku z realizacja zamdwienia;

w ciggu ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania Ofert wyrzadzil szkode Zamawiajgcemu
nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie
naprawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba Ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest
nastepstwem okolicznoéci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania Ofert wypowiedziat Zamawiajacemu
umowe z przyczyn innych niz wina Zamawiajgcego lub sita wyzsza;

W ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania Ofert odmowit zawarcia umowy
w sprawie zamowienia po wyborze jego oferty przez Zamawiajacego;

otwarto w stosunku do niego likwidacje lub ogtoszono jego upadtos¢, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory
po ogloszeniu upaditoséci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;
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f) wykonywat bezposrednio czynnoscl zwiazane z przygotowaniem danego postepowania lub postugiwat
sie w cefu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba
ze udziat tego Wykonawcy w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencii;

g) zlozyt nieprawdziwe informacje majace lub mogace mieé wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

h) nie przedtuzyt terminu zwigzania ofertg zgodnie z wezwaniem Zamawiajacego;

i) nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

i) nie wnidst wadium w wymaganym terminie.

15.2. Oferta Wykonawcy, ktory zostat wykluczony z postepowania jest uznawana za odrzucong i nie jest
rozpatrywana.

156.3. O wykluczeniu Wykonawcy Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje  wykluczonego, podajac
uzasadnienie.

15.4. O udzielenie zamdwienia ubiegac sie moga Wykonawcy, ktérzy zioza niepodlegajgca odrzuceniu oferte.

15.5. Wykonawcy nie przystugujg zadne Srodki odwotawcze na rozstrzygniecie postepowania.

16. ODRZUCENIE OFERTY

16.1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a)  jej treé¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zaméwienia, pomimo wezwania
Wykonawey do uzupelnienia oferty lub poprawienia bledéw w ofercie w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie (pod warunkiem, Zze wezwanie do uzupetnienia zawieralo informacje
o rygorze odrzucenia oferty);

b)  Jjej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii;

c) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem pkt. 1.4
Warunkow Zamdwienia;

d)  jej tres¢ narusza przepisy prawa powszechnie obowiazujacego;

€)  zostata ztozona po terminie skiadania ofert.

16.2. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, podajac uzasadnienie.
16.3. Oferta odrzucona nie jest rozpatrywana.

17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
17.1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli zaistnieje jedna z ponizszych okolicznosci:
a. nie ziozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b. cena najkorzystniejszej oferty pomimo przeprowadzenia negocjacii lub aukgji elektronicznej
z Wykonawcami, przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie
Zamoéwienia;

c. Kierownik Zamawiajacego nie zatwierdzit przedstawionej mu rekomendacji wyboru najkorzystniejszej
oferty;
d. wystapily inne istotne okolicznoéci powodujace, ze prowadzenie postepowania lub realizacja
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;
€. wystgpity inne uzasadnione przyczyny.
17.2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
17.3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw o uniewaznieniu postepowania.
17.4. Wykonawca akceptuje fakt, iz uniewaznienie postepowania nie upowaznia go do jakichkolwiek roszczen
w stosunku do Zamawiajgcego, w szczegdlnosci zas roszezen o zawarcie umowy lub odszkodowawczych.
17.5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosSc rozstrzygnigcia postepowania réwniez w przypadku ztoZenia jednej
waznej oferty.
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18. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
18.1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

19. ZAWARCIE UMOWY

19.1. Zamawiajacy dopuszcza zawarcie w wyniku przeprowadzonego postgpowania Uméw Ramowych
z najwyzej trzema Wykonawcami, na maksymalne taczne wynagrodzenie tj. 1 500 000 z¢ (stownie: jeden
milion pieéset tysiecy ztotych) lacznie do wykorzystania w ramach realizacji wszystkich Umow
Ramowych.

19.2. Z Wykonawcami, ktdrych oferty zostaly uznane za najkorzystniejsze, zostang zawarte Umowy Ramowe
w formie pisemnej, w terminie | miejscu wskazanym przez Zmawiajacego. Strony mogg zawrze< Umowy
Ramowe po uptywie terminu zwigzania oferta, o ile wyraza na to zgode.

19.3. W przypadku, jezeli okaze sie, ze ktdrykolwiek Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie
uchylat sie od zawarcia Umowy Ramowej, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania jej ponownej oceny.

19.4. Jezeli Zamawiajacy zamierza zawrze¢ Umowe Ramowg z kolejnym Wykonawca stosuje sig w tym
wzgledzie odpowiednio zapisy o zawarciu Umowy Ramowej z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza
oferte.
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ROZDZIAL II — SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM
1.1. Opis Grupy ENEA

Enea to nowoczesna i innowacyjna grupa surowcowo energetyczna: wiasciciel kopalni, wytworca, sprzedawca
i dystrybutor energli elektrycznej. Ma prawie 2,4 miliona Klientéw | 13% udziatu w sprzedazy na rynku
detalicznym energii elektrycznej w Polsce. Jej siec dystrybucyjna pokrywa 1/5 powierzchni kraju, glownie
wojewddztwa: Wielkopolskie, Kujawsko-Pomorskie, Lubuskie i Zachodniopomorskie. Enea posiada 14%
udziatu w rynku dystrybucji energii elektrycznej i 134 tysigce km linii energetycznych,

Prawie 9% energii wytwarzanej w kraju pochodzi z elektrowni naszej Grupy. Enea Wytwarzanie
w Kozienicach to najwigkszy w kraju producent pradu z wegla kamiennego — laczna moc zainstalowanej mocy
elektrycznej to 3,3 GW. Grupa Enea prowadzi najwazniejsza w tej chwili inwestycje w polskiej energetyce -
w elektrowni w Kozienicach powstaje najnowoczesniejszy w kraju blok energetyczny 1075 MW, spetniajacych
wszystkie, nawet najostrzejsze europejskie normy ekologiczne. Grupa inwestuje réwniez w odnawialne zrodia
energii: elektrownie wodne, farmy wiatrowe i biogazownie.

Do Grupy Enea nalezy od niespetna roku notowany na GPW Lubelski Wegiel ,Bogdanka” (LWB). Obecnie trwa
proces integracji LWB z Grupa. Z faktu, iz jest to spdtka gietdowa wynika, ze zgodnie z przepisami
obowigzujacymi emitentdw, prowadzi ona odrebng polityke komunikacyjna.

Spotki Grupy Enea oferuja cala game ustug zwigzanych z elektroenergetyka. Firma wigcza sie w 2ycie matych
i duzych spotecznosci, wspiera sport, kulture, prowadzi dziatalnosé edukacyjng i charytatywna.

1.2. Konkurencja

W bezposrednim otoczeniu konkurencyjnym Enei mozemy wyrézni¢ trzy grupy kapitatowe kontrolowane przez
Skarb Panstwa:

a. Polska Grupa Energetyczna (PGE) http://www.gkpge.pl/

b. Energa http://www.energa.pl/

c. Tauron http://www.tauron-pe.pl/

PGE, Energa i Tauron, podobnie jak Enea, to grupy skonsolidowane pionowo, tj. zajmujg sie wytwarzaniem,
dystrybucjg i sprzedaza energii elektrycznej.

Ponadto:
a. sprzedawcy energii elektrycznej — grupa mniejszych podmiotow, ktéra zajmuje sie wylacznie sprzedaza
energii elektrycznej. Sg to posrednicy, ktérzy kupujg energie elektryczng u  wytworcow,
a nastepnie sprzedajg jg klientom indywidualnym i biznesowym, lecz jej nie dystrybuuia;
b. na rynku wydobywczym konkurencja LWB sg inne duZe kopalnie jak np. Polska Grupa Gérnicza,
Katowicki Holding Weglowy;
c. sprzedawcy ciepfa, ustug oswietleniowych i innych ustug z zakresu dziatalnoéci Grupy.

1.3. Opis sytuacji komunikacyjnej Grupy Enea

Za komunikacje wewn. i zewn. w Grupie Enea odpowiada Pion Zarzadczy Komunikacji w Grupie Enea (dalej:
Pion Komunikagji), ktérego szefem jest Dyrektor Departamentu Public Relations i Komunikacji Enea S.A. Jego
skuteczne dziatanie warunkuje spéjnosé komunikacji i efektywnosc¢ dziatan komunikacyjnych (w tym public
relations) w catej Grupie.
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W Grupie Enea znajduje sie takze Lubelski Wegiel ,Bogdanka” - spétka notowana na Gietdzie Papierdw
Wartodciowych w Warszawie. Z tego powodu spétka jako emitent prowadzi swojg komunikacjg réwniez
w oparciu o obowiazujace przepisy w tym zakresie. Trwa rowniez proces integracji LWB w Grupa Enea, takze
w zakresie prowadzonych dziatan komunikacyjnych | z zakresu public relations.

Celem Pionu Zarzadczego Komunikacji jest:

a. wsparcie Zarzadu Enei w podejmowaniu decyz]l strategicznych, majacych kluczowe | diugofalowe
znaczenie dla ksztattowania wizerunku i polityki komunikacji Grupy Enea na zewnatrz i wewnatrz
organizacji;
wprowadzenie jednolitego sposobu zarzadzania komunikacjg w Grupie Enea;

c. rozwoj kompetencji w zakresie komunikacji w Grupie Enea;

d. optymalizacja kosztéw realizacji funkcji komunikacji i zakupéw promocyjnych w Grupie Enea.

Grupa Enea pozycjonuje sie jako nowoczesny koncern paliwowo-energetyczny. Strategia Rozwoju Grupy do
2030 roku zostata opublikowana na poczatku pazdziernika br. Komunikacja Grupy Enea jest skierowana do
szerokiego grona interesariuszy z wykorzystaniem dostepnych kanatow komunikacji. Pion Komunikacji
odpowiada za koordynacje dziatai komunikacyjnych w Grupie Enea, w tym m.in. za dziatania public relations.
Komunikacja z otoczeniem rynkowym jest realizowana w sposob scentralizowany, w oparciu o zasoby Pionu
Komunikacji w Grupie.

Pion Komunikacji odpowiada za realizacje strategicznych projektéw z obszaru komunikacji, nadzér nad
realizowanymi przez inne jednostki lub spdiki Grupy. Ich dziatania komunikacyjne i PR sg planowane
i zatwierdzane przez Pion Komunikacji. Jednostki te odpowiadajg za wspolpracg z Pionem oraz za
podejmowanie decyzji operacyjnych i taktycznych w zakresie komunikacji w swojej spdfce.

W kluczowych spétkach s3 jednostki odpowiedzialne za dziatania public relations. Jednostki te podlegajq
Szefowi Pionu Komunikacji §j. Dyrektorowi Departamentu PR i Komunikacji. W kluczowych spotkach tj.: Enei
SA, Enei Wytwarzanie, Enei Operator, Enei Oswietlenie, LW Bogdanka dziatajg rzecznicy prasowi i jednoczesnie
kierownicy biur odpowiedzialnych za dziatania public relations.

Funkcje nadzorcza ham rzecznikami petni rzecznik Enei SA, ktry jest réwniez rzecznikiem Grupy Enea, Spotka
Enea Operator ma dodatkowo regionalnych rzecznikéw prasowych podlegajacych rzecznikowi tej spétki.
Rzecznicy lokalni pracuja w najwiekszych oddziatach regionalnych Enei Operator. Opisana struktura
odzwierciedla oczekiwania interesariuszy i gtéwne obszary zainteresowania biznesowego.

Czym charakteryzuje sie marka Enea?

GRUPA DOCELOWA

Klienci indywidualni/SME. Osoby zarzadzajace rachunkami, w tym rachunkami za energie. Optaty za energig
postrzegaja jako wysokie, Dostajg skomplikowane i niezrozumiate rachunki, ale oczywiscie ptacg, bo nie moga
doprowadzi¢ do sytuacji odigczenia pradu.

POSTAWA
Z energig jest jak ze zdrowiem. Nie chce mie¢ zadnych problemdw z energig (dostawa/rachunki/obstuga), bo
zasila najwazniejsze sprawy w moim zyciu.

WARTOSCI
- prostota, przejrzystosd,
- bezpieczenstwo, rzetelnost,
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- empatia, wsparcie,
zaufanie do klientow.

0S0BOWOSC

- gospodarna, ale nie skapa,

- odpowiedzialna, ale nie ,dretwa”,
- pozytywna z poczuciem humoru.

ESENCJA MARKI
Dbamy o twoj swiat.

W Grupie Enea dziatania public relations reguluja wewnetrzne procedury np.:

a. Zasady komunikacji z mediami w Grupie Enea,

b. Zasady komunikacji kryzysowej w Grupie Enea,

c. Strategia Komunikacji w Grupie Enea,

d. Regulamin Pionu Zarzadczego Komunikacji w Grupie Enea.
Procedury te w sposéb precyzyjny okredlaja sposéb prowadzenia dziatari public relations przez uprawnione
jednostki z Grupy Enea. Spétka nie udostepnia tych dokumentéw potencjalnemu Wykonawcy na etapie
przetargu.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
WPROWADZENIE:

Zamawiajacy dopuszcza zawarcie w wyniku przeprowadzonego postepowania Umowy Ramowej z najwyzej
trzema Wykonawcami. W takiej sytuacji maksymalne faczne wynagrodzenie tj. 1 500 000 zt (stownie: jeden
milion piecset tysiecy ziotych) tgcznie bedzie do wykorzystania w ramach realizacji maksymalnie trzech Uméw
Ramowych. Zamawiajgcy nie zobowigzuje sie wobec Wykonawcdw do korzystania ze wszystkich $wiadczen
objetych Umowa, ani nie deklaruje przewidywanej wartosci $wiadczenn w okresie obowigzywania Umowy,
co oznacza, ze Zamawiajacy nie jest zobowigzany do wykorzystania maksymalnej kwoty tacznego
wynagrodzenia.

Termin realizacji zaméwienia zostat okreslony na 24 (dwudziestu czterech) miesiecy od dnia zawarcia Umowy
lub do wyczerpania maksymalnego facznego wynagrodzenia z tytutu realizacji przedmiotu Umowy naleznego
Wykonawcom, wskazanego w §8 ust. 1 Projektu Umowy Ramowej (w zaleino$ci od tego, ktdra
z okolicznosci nastapi weczesniej).

2.1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wybdr wyspecjalizowanych Wykonawcéw wspierajacych dziatania Enel w
obszarze public relations. Pion Komunikacji Enei realizujac biezace dziatania public relations musi okresowo
wspierac sie pracg agencji PR.

Ponizsze obszary dzialan sa wymagane jako mozliwe do realizacji przez Wykonawce:

Realizacja celéw strategicznych

1. Konsultacje w zakresie celdw i kierunkdw komunikacji korporacyjnej niezbednych do realizacji Strategii
Grupy Enea i zarzadzania procesami komunikacji np. uwzglednianie sytuacji rynkowej oraz sytuacji
w branzy.
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2.

3.
4.

Wsparcie w opracowaniu planéw dziatari Pionu Komunikacji w perspektywie krotko- i diugoterminowe;
w celu realizacji zadan Departamentu Komunikacji Korporacyjnej Enei SA w zmieniajgcej sie sytuacji
rynkowej.

Rekomendacja $ciezek rozwoju | doskonalenia kompetencji pracownikéw Pionu Zarzgdczego Komunikacji.
Wsparcie realizacji celéw wynikajacych z wdrozenla Strategii Rozwoju Grupy Enea do 2030 roku.

Relacje z mediami

1.

2.
3.

\n

Wsparcie dziatah wobec zaistniatych sytuacji kryzysowych, zgodnie z ,Zasadami komunikacji kryzysowej
w Grupie Enea”.

Budowanie bezposrednich relacji Enei z mediami | wsparcie w zakresie kontaktéw z nimi.

Wsparcie organizacyjne i merytoryczne konferencji prasowych, briefingéw, $niadan prasowych innych
wydarzen z udziatem mediow.

Weryfikacja obecnosci Enei w mediach pod katem wskazanego tematu/zakresu wraz ze wskazaniem
potencjalnych zagrozen i ich skutkéw oraz z rekomendacjami dziatan.

Analiza doniesien medialnych w zakresie wskazanego przez Wykonawce tematu i zakresu.

Inicjowanie wybranych publikacji medialnych dotyczacych Enei, ich tworzenie i dystrybucja oraz follow-

up.

Budowanie wizerunku

1,
2.

Sl

Kreowanie inicjatyw komunikacyjnych i wizerunkowych w zakresie PR, public affairs.

Przygotowanie materiatéw merytorycznych oraz wspétpraca z ekspertami opracowujacymi takie materiaty
na potrzeby komunikacyjne Enei — budowanie wizerunku eksperckiego w mediach,

w tym mediach branzowych.

Merytoryczne wsparcie udziatu Enel w projektach istotnych dla budowania wizerunku Grupy

i jej Zarzadu organizowanych przez media lub przez inne podmioty, np. udziatu w konferencjach,
kongresach oraz innych wydarzeniach.

Rozwéj narzedzi komunikacji i ocena efektywnosci dziatan

1.

el

e

Budowanie relacji z liderami opinii i pozyskanie ich do wspdipracy w ramach projektow realizowanych
przez Grupg Enea.

Wsparcie w opracowaniu kierunkow rozwoju kanatow i narzedzi komunikacji w Grupie Enea, w tym
opracowanie koncepcji obecnosci Enei w mediach z wykorzystaniem nowych narzedzi PR .

Wsparcie efektywnej obecnosci Enei oraz prowadzenia przez nig aktywnej polityki komunikacyjnej

w mediach cyfrowych i spotecznosciowych.

Opracowywanie informacji na zadany temat np. tekstéw eksperckich.

Opracowanie audytéw dziatah komunikacyjno-wizerunkowych podmiotow konkurencyjnych wobec Enei.
Ocena efektywnosci i zasadnosci zaangazowania Enea w projekty z zakresu PR, public affairs.
Przygotowanie obiektywnych narzedzi do pomiaru efektywnosci podejmowanych dziatan
komunikacyjnych.

3. ZADANIE DO WYKONANIA - Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie koncepcji
przyszlych dziatah public relations wspierajacych kiuczowe projekty biznesowe Grupy
Enea, zdefiniowane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie ogdlnodostepnych
informacji o Grupie z okresu ostatnich 6 miesiecy.

Zamawiajacy wymaga, aby Koncepcja zawierata:

a. zwiezta diagnoze sytuacji komunikacyjnej w Grupie Enea na podstawie wiasnego audytu
powszechnie dostepnych informacii,

opis ryzyk komunikacyjnych zdiagnozowanych przez Wykonawce w konkretnej sytuacii,

liste interesariuszy,

d. opis dziatan i zalecanych narzedzi public relations,

0o
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e. harmonogram dziatan,

f. nowatorskie i kreatywne podejscie do rozwigzan bedacych przedmiotem zamdwienia.

Forma prezentacji Koncepcji jest dowolna, jednakze nie powinna przekracza¢ 10 stron znormalizowanego
formatu A4 lub 25 slajdéw prezentacji typu Power Point lub multimedialne;,

4. SZCZEGOLOWY OPIS REALIZACII WYBRANEGO PROJEKTU Z ZAKRESU PUBLIC RELATIONS,
ZREALIZOWANEGO PRZEZ WYKONAWCE:

Szczegblowy opis realizacji Projektu Podobnego z zakresu public relations, zrealizowanego przez Wykonawce
w okresie od stycznia 2014 r. do pazdziernika 2016 r.

Zamawiajacy wymaga, aby szczegdlowy opis zawierat:

a) Przedstawienie celdw, jakie mialy zostac osiggniete poprzez to dziatanie;

b) Szczegdtowy opis koncepcji komunikacji wraz z uzasadnieniem wyboru dziatar | narzedzl oraz
konkretnymi przyktadami jak np. tresci komunikatéw, zdjecia, scany itp.;

c) Opisiprzyklady, w jaki sposob zaproponowane przez Wykonawce dziatania przyczynity sie do realizacji
zatozonych celéw;

d) Sposéb weryfikacji skutecznosci dziatania;

e) Opcjonalnie: wizualizacje przekazow np. projekty graficzne, zdjecia w postaci wydruku
komputerowego (w kolorze w formacie A4, w rozmiarze nie mniejszym niz 8x12 cm kazde zdjecie,
maksymalnie 10 sztuk).

Szczegblowy zakres wymagan Zamawiajacego oraz zasady wspétpracy pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawcy zostaly opisane w Projekcie UMOWY RAMOWE] stanowigcym Zalacznik nr 9 do
Warunkéw Zamoéwienia,
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Rozdziat III — WYKAZ ZALACZNIKOW

1

2)

3)
4)
)
6)

7)

8)

9

ZAtACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTY.

ZAYACZNIK NR 2 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

ZAYACZNIK NR 3 - UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE.
ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI.
ZALACZNIK NR 5 — WYKAZ PODWYKONAWCOW.,

ZALACZNIK NR 6 - ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY.

ZALACZNIK NR 7 — WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY W REALIZACII PROJEKTOW
PODOBNYCH.

ZALACZNIK NR 8 — WYKAZ SPECIALISTOW DEDYKOWANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO
STALE) WSPOLPRACY Z ZAMAWIAJACYM.

ZAYACZNIK NR 9 - PROJEKT UMOWY RAMOWEJ.
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ZALACZNIK NR 1. FORMULARZ OFERTY

(piecze¢ wykonawcy)
Oferta w postepowaniu

Ja, nizej podpisany (My nizej podpisani):

dziatajac w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) ofertg na wykonanie zaméwienia, ktdrego przedmiotem jest dostawa/ustuga/robota budowlana:

Swiadczenie ustug public relations na rzecz Enea S.A.

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia za cene:

a) stawka godzinowa netto ustug $wiadczonych przez Konsultantéw wyznaczonych do wspditpracy przez

WYKONawee: ..o zh,
cena NEHO SIOWNIB: e e e e st e e s e e e s ve et ens e ees s zt;
b) stawka godzinowa netto ustug $wiadczonych przez przedstawicieli Wykonawcy petniacych funkcje
Cztonkdw Zarzadu, Wspoinikow lub ProKurentdw): ........oevcevvrveeeeneseersennns ,
cena Netto SIOWNIE: ...t zt.

2. Wykonamy przedmiot zaméwienia: w terminie 24 (dwudziestu czterech) miesiecy od dnia
obustronnego podpisania Umowy lub do wyczerpania maksymainej wysokosci
wynagrodzenia wskazanej w §8 ust. 1 Projektu Umowy Ramowej, z tytutu realizacji
przedmiotu Umowy.

3. Oswiadczam(y), Ze:

a. jestem(smy) zwigzany(i) niniejszg Oferta przez okres 120 dni od uptywu terminu sktadania
ofert,

b. zaméwienie wykonam(y):

[_] samodzielnie / [ ] z udzialem podwykonawcéw

c. otrzymatem(lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,

d. wyrazamy zgodg na wprowadzenie skanu naszej oferty do platformy zakupowej
Zamawiajgcego,

e. akceptuje(emy) treS¢ Warunkdéw Zamdwienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty
zobowiazuje(emy) sig do podpisania Umowy Ramowej, zgodnej z projektem stanowigcym
zatgcznik nr 8 do Warunkdw Zamdwienia,

f.  wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z zatacznikami sa zgodne ze stanem

faktycznym,

nie zalegam(my) z optacaniem podatkow i opfat,

nie zalegam(my) z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne Jub spoleczne,

. jesteSmy podmiotem, w ktérym Skarb Parstwa posiada bezposrednio lub posrednio udziaty
[dodatkowa informacja do celéw statystycznych]:

[ tak / [] nie

=i
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k. osobg uprawniong do udzielania wyjasnien Zamawiajgcemu w imieniu Wykonawcy jest:

Pan(i) ......occovevernreennnn. cotell e L 1051 | P
miejscowos¢ i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy

Strona 22 z 46

m



oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AWD0IZI/KZ/201 6/0000114284

ZALACZNIK NR 2 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(pieczec Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Niniejszym oswiadczam (-y), Ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot:

1.

w

posiada uprawnienia niezbgdne do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z odpowiednimi przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego, jezeli nakladajg one obowigzek posiadania takich uprawnien.
posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i personelem zdolnym
do wykonania zamdwienia.

znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej mozliwosé wykonywania zaméwienia.
nie posiada powigzar z Zamawiajacym, ktore prowadza lub moglyby prowadzi¢ do braku Niezaleznoéci lub
Konfliktu Interesow w zwigzku z realizacja przez reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot
przedmictu zamdwienia.

nie podiega wykluczeniu z postepowania.

miejscowosc i data Pieczec imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 3 — UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE

Upowaznienie

(pieczeé Wykonawcy)

Upowaznienie udzielone przez Wykonawce do podpisania oferty i zatacznikéw oraz sktadania
| przyjmowania innych oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy
w przedmiotowym postepowaniu

LT 7= 3 PP P
upowazniam Pana/Panig ... s urodzonego/a dnia
.................................... W e eese s esenesss e emeeenenelEgItyMujacego sie dowodem osobistym numer:
.................................. SEHA voveeeeereneeeseessesnsrnarereseng PESELY 1ot ieereser s vevrsesnvseenssessenssnerenns €0

a) podpisania oferty,

b) podpisania wszystkich zatacznikéw wg Warunkéw Zamdwienia stanowiacych integralng czes¢ oferty,

c) skiadania iprzyjmowania innych oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym
postepowaniu,

miejscowosc i data Piecze imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci

Ninlejszym oswiadczam (-y), ze zobowiagzuje (-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane lub
udostepnione przez Enee S.A. w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia,
wykorzystywac jedynie do celdow uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepniaé osobom trzecim,
nie publikowaé w jakiejkolwiek formie w catosci ani w czesci, lecz je zabezpieczaé i chroni¢ przed ujawnieniem.
Ponadto zobowigzujemy sie je zniszczy¢, wraz z koniecznoscig trwatego usuniecia z systeméw
informatycznych, natychmiast po zakoniczeniu niniejszego postepowania, chyba, ze nasza oferta zostanie
wybrana i Zamawiajacy pisemnie zwolni nas z tego obowigzku.

Obowigzki te majg charakter bezterminowy.

miejscowos¢ i data Piecze¢ imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZAEACZNIK NR 5 — WYKAZ PODWYKONAWCOW

{pieczeC wykonawcy)

Niniejszym oéwiadczam (-y), ze:

1. Zrealizuje (-emy) zamodwienie samodzielnie w zakresie*:

2. Zrealizuje (-emy) zamdwienie przy pomocy podwykonawcow w zakresie*:

Lp. |Nazwa i adres podwykonawcy Powierzony zakres zamoéwienia

* pola niezapisane nalezy przekreslic

3. Jednoczesnie oéwiadczam (-y), iz za dziatania i zaniechania wyzej wymienionych podwykonawodw ponosze
(ponosimy) petng odpowiedzialnos¢ w stosunku do Zamawiajacego.

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 6 — ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY

(pieczed wykonawcy)

Lp. |Tresé pytania

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

miejscowos€ i data Piecze¢ imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 7 — WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY W REALIZACJII PROJEKTOW
PODOBNYCH

{piecze¢ wykonawcy)

Wykaz Projektéw Podobnych realizowanych przez Wykonawce
w okresie od stycznia 2014 r. do pazdziernika 2016 r.

Data rozpoczecia i

. zakonczenia Projektu
Zakres prac zrealizowanych w

Lp. Nazwe) Kiients ramach Projektu Podobnego (r:‘;:soi::er?:‘l’(-
B miesigc.rok)
P R B do .....

(mm.rerr. do mm.rrrr.)

Jednoczeshie oéwiadczamy, iz wykazane w tabeli ustugi zostaly przez nas wykonane/sj
wykonywane z nalezytq starannoscia.

miejscowosc | data Pieczed imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZAELACZNIK NR 8 — WYKAZ SPECIALISTOW DEDYKOWANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO STALE)
WSPOEPRACY Z ZAMAWIAJACYM

(piecze¢ wykonawcy)

Imie i nazwisko specjalisty dedykowanego przez Wykonawce
do stalej wspéipracy 2 Zamawiajacym

Zakres prac Rola Data rozpoczecia i
zrealizowanych w w zakonczenia Projektu
Lp. Nazwa . p—
Klienta ramach Projektu Projekcie Podobnego
Podobnego Podobnym (miesiac. rok -miesigc. rok)
..... do.....
1

(mm.rrer. do mm.rrrr,)

Jednoczesnie oswiadczamy, iz wskazany w tabeli Specjalista brat udziat w ww. pracach i wykonat
je z nalezyta starannoscia.

miejscowosc i data

Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)

Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 9 — PROJEKT UMOWY RAMOWE)

UMOWA RAMOWA

nr 900000.........../2016

Zawara ... 2016 r. w Poznaniu pomiedzy:

Enea S.A., ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, wpisang do rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego przez Sad
Rejonowy Poznan - Nowe Miasto | Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego,
pod numerem KRS 0000012483, NIP: 777-00-20-640, REGON 630139960, kapitat zaktadowy 441 442 578 zt
- w catosci wptacony,

reprezentowang przez:

Stawomira Krenczyka — Dyrektora Departamentu Public Relations i Komunikacji Enea S.A.

zwang w dalszej czesci Umowy Zamawiajacym,

Zwang w dalszej czesci Umowy Wykonawca,
facznie zwanymi dalej Stronami, a osobno Stronag,

o nastepujgcej tresci:

81
PRZEDMIOT UMOWY

1. Celem Umowy jest okreslenie ramowych zasad wspétpracy przy $wiadczeniu przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego ustug public relations (Ustugi) koordynowanych przez Pion Zarzadczy Komunikacji
w Grupie ENEA, na podstawie zlecei udzielanych przez Zamawiajacego w ramach i na podstawie niniejszej
Umowy (Zlecenia).

2. Zakres przedmiotowy obowiazkéw Wykonawcy wyznacza niniejsza Umowa, tre§¢ Warunkow zaméwienia
nr 1100/AW00/Z1/KZ/2016/0000114284 wraz z modyfikacjami bedacymi wynikiem zapytan Wykonawcdw,
oferta Wykonawcy z dnia ... oraz zapotrzebowanie Zamawiajacego wynikajace ze szczegotowego zakresu
prac, okreslonego w odrebnych Zleceniach.

3. Przez zawarcie Umowy Zamawiajacy nie zobowigzuje sie wobec Wykonawcy do sktadania Zlecen, ani nie
deklaruje przewidywanej wartosci Zleceri w okresie obowigzywania Umowy. Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie o uzyskanie Zlecenia wykonania Ustug na rzecz Zamawiajgcego.

4, Wykonawca oéwiadcza, ze jest przedsiebiorca profesjonalnie Swiadczacym ustugi public relations dla
duzych organizacji biznesowych funkcjonujgcych na rynku kapitalowym i posiada w tej dziedzinie
dos$wiadczenie, ktére umozliwia mu $wiadczenie na rzecz Zamawiajacego Ustug z zachowaniem nalezyte]
starannoéci, ocenianej z uwzglednieniem zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci
oraz w zgodzie z obowigzujacymi przepisami prawa.
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5. Wykonawca oSwiadcza, Zze wykonanie niniejszej Umowy jest w pelni mozliwe oraz nie koliduje
z zadnymi zobowigzaniami, ktére podjat, w szczegdinosci wynikajacymi z uméw, ktére zawart.
W trakcie obowigzywania niniejszej Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie powstrzymywaé od dziatan, ktdre
w jakikolwiek sposéb moglyby naruszy¢ obowiazujgce przepisy prawa.

§2
SZCZEGOLOWY OPIS USLUG

1. Przez Ustugi Strony rozumiejg w szczegdlnosci:
a) Dzialania z obszaru strategii komunikacji;
b) Dziatania wspierajace w sytuacjach kryzysowych;
c) Dziatania z w zakresie komunikacji i budowania relacji z mediami;
d) Dziatania w zakresie przygotowania Zamawiajacego i jego jednostek do efektywnej obecnodci
w mediach;
e) Dziatania analityczne zwigzane z obszarem komunikacji, rekomendacje dziatan;
f) Ocena efektywnosci planowanych i podejmowanych dziatan;
g) Rozwdj narzedzi komunikacji;
h) Inne dziatania z obszaru public relations i komunikacji korporacyjnej.
2. Zlecenie Ustug moze obejmowaé realizacje przez Wykonawce w szczegdlnosci nastepujgcych dziatan,
w ponizszych obszarach.

Realizacja celow strategicznych

1. Konsultacje w zakresie celéw i kierunkéw komunikacji korporacyjnej niezbednych do realizacji Strategii
Grupy Enea i zarzadzania procesami komunikacji np. uwzglednianie sytuacji rynkowej oraz sytuacji
w branzy.

2. Wsparcie w opracowaniu plandw dziatan Pionu Zarzadczego Komunikacji w perspektywie krétko-
i dtugoterminowej w celu realizacji zadan Departamentu PR i Komunikacji Enei S.A. w zmieniajacej sie
sytuacji rynkowej.

3. Rekomendacja Sciezek rozwoju | doskonalenia kompetencji pracownikdw Pionu Zarzadczego
Komunikacji.

4. Wsparcie realizacji celéw wynikajacych z wdrozenia Strategii Rozwoju Grupy Enea do 2030 roku.

Relacje z mediami

1. Wsparcie dziatan wobec zaistniatych sytuacji kryzysowych, zgodnie z ,Zasadami komunikacji
kryzysowej w Grupie Enea”.

2. Budowanie bezposrednich relacji Grupy Enea z mediami | wsparcie w zakresie kontaktow z nimi.

3. Wsparcie organizacyjne | merytoryczne konferencji prasowych, briefingdw, $niadan prasowych i innych
wydarzen z udziatem medidw.

4. Weryfikacja obecnosci Enei w mediach pod katem wskazanego tematu/zakresu wraz ze wskazaniem
potencjainych zagrozen i ich skutkdéw oraz z rekomendacjami dziatan.

5. Analiza doniesiefh mediainych w zakresie wskazanego przez Wykonawce tematu i zakresu.

6. Inicjowanie wybranych publikacji medialnych dotyczacych Enei, ich tworzenie | dystrybucja oraz follow-

up.

Budowanie wizerunku
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1. Kreowanie inicjatyw komunikacyjnych i wizerunkowych w zakresie PR, public affairs.

2. Przygotowanie materiatbw merytorycznych oraz wspdipraca z ekspertami opracowujacymi takie
materiaty na potrzeby komunikacyjne Grupy Enea — budowanie wizerunku eksperckiego w mediach,
w tym w mediach branzowych.

3. Merytoryczne wsparcie udziatu Grupy Enea w projektach istotnych dla budowania wizerunku Enei i jej
Zarzadu organizowanych przez media lub przez inne podmioty, np. udziatu w konferencjach,
kongresach oraz innych wydarzeniach.

Rozwéj narzedzi komunikacji i ocena efektywnosci dziatan

1. Budowanie relacji z liderami opinii i pozyskanie ich do wsp6tpracy w ramach projektow realizowanych
przez spotki Grupy Enea.

2. Wsparcie w opracowaniu kierunkéw rozwoju kanatéw i narzedzi komunikacji w Grupie Enea, w tym
opracowanie koncepgji obecnosci Enei w mediach z wykorzystaniem nowych narzedzi PR.

3. Budowanie relacji z liderami opinii i pozyskanie ich do wspdtpracy w ramach projektow realizowanych
przez spokki Grupy Enea.

4, Wsparcie efektywnej obecnosci Enei w mediach oraz prowadzenia przez nig aktywnej polityki
komunikacyjnej w tym zakresie.

5. Opracowywanie informacji na zadany temat np. tekstoéw eksperckich.

6. Opracowanie audytdw dziatafi komunikacyjno-wizerunkowych podmiotéw konkurencyjnych wobec
Enei.

7. Ocena efektywnosci i zasadnosci zaangazowania Enea w projekty z zakresu PR, public affairs.

8. Przygotowanie obiektywnych narzedzi do pomiaru efektywnosci podejmowanych dziatarh
komunikacyjnych.

§3
TERMIN OBOWIAZYWANIA UMOWY

1. Umowa zawarta jest na czas okreslony 24 (dwudziestu czterech) miesiecy, od dnia obustronnego
podpisania Umowy.

2. Umowa gasnie bez potrzeby sktadania oswiadczen woli w przypadku wyczerpania maksymalnej wysokosci
wynagrodzenia wskazanej w § 8 ust. 1 Umowy.

3. W sytuacji okreslonej w ust. 2 powyzej Wykonawca zobowigzany jest niezwltocznie pisemnie powiadomic
o fakcie wygasnigcia Umowy Zamawiajacego. Dotyczy to w szczegdinosci przypadku, gdy wygasniecie
nastepuje w trakcle realizacji Zlecenia. Mimo wygasniecia Umowy Wykonawca jest zobowigzany podjac
czynnosci niezbedne do nalezytego zabezpieczenia intereséw Zamawiajacego.

§4
ZASADY SKLADANIA ZLECEN

1. Realizacja Ustug, o ktrych mowa w § 2 niniejszej Umowy, odbywac bedzie sie na podstawie odrebnych
indywidualnych Zlecen udzielanych Wykonawcy przez Zamawiajacego za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie. Udzielenie Wykonawcy Zlecenia bedzie poprzedzone zapytaniem
Zamawiajacego zawierajgcym co najmniej: przedmiot zleconej Ustugi, przewidywany termin wykonania
Zlecenia, termin zlozenia Oferty, informacje, ktére Wykonawca jest zobowiazany ujgc w Ofercie, w tym
w szczegdlnosci proponowana wysoko$¢ wynagrodzenia maksymalnego Wykonawcy z tytutu realizacji
Zlecenia. Na zapytanie Zamawiajgcego, 0 ktérym mowa w zdaniu poprzednim, Wykonawca w terminie
kazdorazowo wskazanym przez Zamawiajacego ztozy Oferte, ktérg Zamawiajacy ma prawo zaakceptowac
lub wnie$¢ uwagi wraz prawem zazadania dodatkowych informacji/negocjacji ceny. Wykonawca nie moze
zlozyé Oferty zawierajacej warunki mniej korzystne niz okreslone w ofercie ztozonej w postgpowaniu
prowadzonym w celu zawarcia niniejszej Umowy.
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2. W przypadku wniesienia przez Zamawiajgcego uwag do Oferty, Wykonaweca w terminie nie dtuzszym niz
jeden dzierh roboczy jest zobowiazany do ztozenia Oferty uwzgledniajacej uwagi i Zgdania Zamawiajacego.
Oferta Wykonawcy zaakceptowana ostatecznie przez Zamawiajacego stanowié bedzie indywidualne
Zlecenie w ramach Umowy. Zapytania Zamawiajacego i Oferty Wykonawcy beda sktadane
i akceptowane na warunkach niniejszej Umowy telefonicznie Iub za posrednictwem poczty elektronicznej
bez zwioki.

3. Strony zgodnie postanawiaja, iz w szczegdinych przypadkach, gdy nie mozna bylo przewidzie¢ wszystkich
okolicznosci Zlecenia, Wykonawca ma prawo zwrécié sie do Zamawiajacego o zatwierdzenie dodatkowych
godzin niezbgdnych dla czynnosci umozliwiajacych realizacje Ustug wskazanych w tredci uprzednio
zaakceptowanego przez Zamawiajgcego Zlecenia.

4. Z uwagi na szczegdlny charakter Ustug stanowiacych przedmiot Umowy Wykonawca akceptuje fakt,
Ze Zlecenia mogg wymagac realizowania przez niego Ustug réwniez w weekendy, w porze nocnej i w dni
ustawowo wolne od pracy.

§5
ZASADY REALIZACII ZLECEN

1. Wykonawca kazdorazowo zrealizuje zlecone przez Zamawiajacego Ustugi z nalezyta starannoscia
i dbatoscig o dobre imig i interesy Zamawiajgcego. Ponadto Wykonawca nie podejmie jakichkolwiek
dziatai, ktére narazityby na jakikolwiek uszczerbek dobre imie, prestiz i pozytywny wizerunek
Zamawiajacego lub Grupy Enea, zardwno w czasie obowigzywania Umowy, jak i po jej wygasnieciu czy
rozwigzaniu, bez wzgledu na sposéb takiego rozwigzania. Wykonawca realizujac Ustugi bedzie kierowad
sig wskazédwkami Zamawiajacego oraz os6b przez niego upowaznionych.

2. Zamawiajacy zobowiazuje sig do aktywnej i biezacej wspdipracy z Wykonawca przy wykonywaniu Umowy,
w zakresie:

a) terminowego udostepnienia Wykonawcy wszelkich informacji niezbednych do prawidiowego
wykonywania Umowy,

b) niezwiocznego informowania Wykonawcy o swoich decyzjach dotyczacych biezacej wspétpracy
z Wykonawcg w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

3. Ewentualna reprezentacja Zamawiajgcego przez Wykonawce w kontaktach z instytucjami zewnetrznymi
bedzie nastgpowata na podstawie | w zakresie okreslonym kazdorazowo odrebnie w oparciu o pisemne
pelnomocnictwo szczegdlne. W przypadkach nie clerpiacych zwiloki, w szczegdlnoéci w sytuacjach
kryzysowych, reprezentacja Zamawiajacego przez Wykonawce w kontaktach z instytucjami zewnetrznymi
bedzie nastepowata na podstawie | w zakresie okre$lonym kazdorazowo odrebnie w oparciu o polecenie
przekazane poczty elektroniczng, potwierdzone niezwlocznie przez Zamawiajacego w formie pisermnego
petnomocnictwa szczegolnego.

4. Ewentualna reprezentacja Zamawiajacego przez Wykonawce przy dokonywaniu czynnoséci prawnych
w kazdym przypadku wymaga udzielenia petnomocnictwa szczegdinego w formie pisemne;.

5. Wykonawca na Zadanie Zamawiajgcego w kazdym czasie udzieli mu informacji na temat biezgcych
czynnoéci podejmowanych w ramach wykonywania Umowy. Szczegdlowe informacje dotyczace
kompleksowych dziatar podejmowanych przez Wykonawce beda przekazywane w ramach Raportow,
0 ktoérych mowa w § 6 Umowy,

6. Wykonawca kazdorazowo zobowigzuje sie do natychmiastowej reakcji na zlecone dziatania
w ramach Zlecen, o ktdrych mowa w § 4 Umowy oraz dostarczenia mozliwie precyzyjnej informacji
0 czasie niezbednym do jego realizacji.

7. Wykonawca bedzie realizowat Ustugi z uzyciem swoich materiatéw, narzedzi, urzadzen, sit pracowniczych
i Srodkéw, ktorych catkowity koszt zostat wliczony w kwote wskazang w § 8 ust. 4 Umowy.

8. Na pisemny wniosek Zamawiajacego by Wykonawca zmienit, wstrzymat lub anulowat ktorekolwiek lub
wszystkie dziatania oraz prace w ramach Zlecenia bedace w toku, Wykonawca podejmie wszelkie
niezbedne dziatania w celu spetnienia tego wniosku. W przypadku wystapienia takiej zmiany, wstrzymania
lub anulowania Zlecenia z przyczyn nie lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy pokryje wszelkie
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10.

uzasadnione i uzgodnione z nim koszty, optaty i wydatki Wykonawcy poniesione przez Wykonawce do
momentu rezygnacji przez Zamawlajacego ze Zlecenia, na podstawie dokumentow potwierdzajacych
poniesienie przez Wykonawce kosztdw | wykonanie Ustugi.

Jezeli Zamawiajacy zrezygnuje ze Zlecenia z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy nie
bedzie pokrywaé zadnych kosztéw po stronie Wykonawcy, ani tez nie bedzie zobowiazany do zaplaty
Wynagrodzenia lub odszkodowania na rzecz Wykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany przestrzegac przy Swiadczeniu Ustug postanowien ustawy z dnia ustawy
z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 1636),
w szczegdlnosci art. 39 ust, 2 pkt 4) lit. b oraz art. 154 i nastepne tej ustawy oraz Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie naduzyC na rynku
(Rozporzadzenie MAR).

§6
ODBIOR ZLECEN

Wykonawca obligatoryjnie po Wykonaniu kazdego Zlecenia przygotuje Raport z podjetych dziatan
zawierajacy szczegbtowy wykaz wykonanych Ustug, sporzadzony wediug wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 5 do Umowy. Raport, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, Wykonawca ma obowigzek przedfozy¢ do
zaakceptowania Zamawiajacemu w terminie do czternastego dnia po wykonaniu Zlecenia, ktérego Raport
dotyczy. Raport bedzie przekazywany Zamawiajacemu przez Wykonawcg w formie pisemnego dokumentu
drogg elektroniczna.

Strony ustalaja, ze Zamawiajacy w terminie pieciu dni roboczych od dnia przekazania Raportu dokona jego
przyjecia poprzez podpisanie Raportu lub w tym samym terminie bedzie uprawniony do wnoszenia uwag
dotyczacych jego tresci, w szczegdinosci proponowania do niego zmian, z tym zastrzezeniem, ze powyzsze
uwagi powinny byé przez Zamawiajacego wniesione do Wykonawcy drogg elektroniczna.

W razie zgloszenia przez Zamawiajacego uwag, o ktdrych mowa w ust. 2 powyzej, Wykonawca
w terminie do dwdch dni ustosunkuje sie do nich na piémie lub poczty elektroniczng i w zakresie, w jakim
bedzie to uzasadnione trecia danego Raportu, a takze podejmie czynnosci w celu uwzglednienia
zgtoszonych przez Zamawiajgcego uwag.

Raport uwaza sig za przyjety przez Zamawiajacego, gdy Zamawiajacy podpisze go bez zastrzezen.
Postanowienia ust. 2-4 powyzej stosuje sie odpowiednio do Raportu po jego uzupetnieniu.

87
PODWYKONAWCY I UStUGI PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH

Wykonawca w celu $wiadczenia Ustug objetych trescig niniejszej Umowy ma prawo zlecania swoim
podwykonawcom, podmiotom zewnetrznym oraz osobom trzecim za zgody Zamawiajgcego wyrazong
w formie pisemnej lub mailowe], poszczegdlnych czynnosci.

. Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego, jezeli przy wykonywaniu Ustug objgtych trescig Umowy wystapi

koniecznoéé podjecia dodatkowych czynnosci wykraczajacych poza Ustugi Swiadczone przez Wykonawce,
a niezbednych do prawidtowego wykonania Umowy, ktérych nie mozna byio wskazaC na etapie
postepowania przetargowego i w konsekwencji wystapi konieczno$¢ powierzenia ich wykonania
podwykonawcom. Wykonawca moze powierzy¢ te czynnosci podmiotom zewnetrznym jedynie po
uprzednim zaakceptowaniu danego podmiotu przez Zamawiajacego oraz zaakceptowaniu szacunkowych
kosztdw tych czynnosci przedstawionych Zamawiajgcemu zgodnie z ust. 6 ponizej.

Wykonawca zobowigzuje sig nawiazywa¢ wspélprace z osobami gwarantujacymi rzetelne iterminowe
realizowanie powierzonych im czynnosci. Umowy z podwykonawcami, podmiotami zewngtrznymi czy
osobami trzecimi Wykonawca zawiera w imieniu wtasnym, na wiasna odpowiedzialno$¢ | w ramach swojego
wynagrodzenia naleznego na podstawie § 8 Umowy.

W kazdym przypadku Wykonawca po otrzymaniu ofert od podwykonawcéw, podmiotdw zewnetrznych oraz
o0s6b trzecich jest zobowiazany przedstawic je Zamawiajacemu na jego zadanie wraz ze wskazaniem oferty
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najkorzystniejszej pod wzgledem stosunku ceny do jakosci dostarczanych ustug lub produktéw,

5. Wykonawca zobowigzuje sig do biezacego kontrolowania stanu wykonania ustug powierzonych
podwykonawcom, podmiotom zewnetrznym oraz osobom trzecim.,

6. Wykonawca kazdorazowo przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji koszty zewnetrzne. Koszty zewnetrzne
stanowig m.in. ustugi ekspertéw, koszty podrozy zleconych przez Zamawiajacego, masowych wysylek
kurierskich, transportu materiatow, ustug ttumaczen, ustug operatorskich i szkoleniowych, wynajmu sal
i powierzchni, cateringu etc.

7. Wykonawca ponosi wszelka odpowiedzialnosc¢ za rzetelnosc i prawidtowosé swiadczonych przez niego lub
jego podwykonawcow i osoby trzecie oraz podmioty zewnetrzne Ustug.

8. Wykonawca przez podpisanie niniejszej Umowy:

a) przejmuje peing odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego za dziatanie Jub zaniechanie
podwykonawcow, podmiotéw zewnetrznych oraz oséb trzecich, a takZe i innych oséb oraz
podmiotow, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu niniejszej Umowy, jak za dziatania whasne;

b) zobowiazuje sie¢ do nafozenia na podwykonawcow i osoby trzecle oraz podmioty zewnetrzne,
ktdrymi postuguje sie przy wykonywaniu niniejszej Umowy, w zawieranych z nimi umowach,
analogicznych obowigzkdw, jak przyjete przez Wykonawce w niniejszej Umowie.

§8
WYNAGRODZENIE

1. Maksymalne taczne wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu Umowy nie moze przekroczy¢ kwoty 1 500
000 zt (stownie: jednego miliona pieciuset tysigcy zlotych) netto. Kwota ta okresla gorng granice
zobowiazan, jakie Zamawiajacy moze zaciggnac na podstawie niniejszej Umowy.

2. Wykonawca bedzie otrzymywad wynagrodzenie za realizacje poszczegblnych Zlecehh w wysokosci nie
przekraczajgcej wynagrodzenia okreslonego kazdorazowo w Zleceniu jako maksymalnego, z zastrzezeniem
postanowienia § 4 ust. 3 Umowy.

3. Podstawg kalkulacji wynagrodzenia za wykonane Zlecenie s rzeczywiste nakiady czasu poswigcone przez
Wykonawcg na realizacje poszczegdinego Zlecenia, wg okreslonej w ofercie stawki za roboczogodzine dla
kazdego cztonka zespotu realizujgcego Zlecenie.

4. Stawki godzinowe netto za jedng roboczogodzing $wiadczenia Ustug przez cztonkéw Zespotu realizujgcych
Zlecenie, w zaleznosci od ich doswiadczenia i kwalifikacji, wynosza:

- dla Cztonka Zarzadu, Wspdlnika lub Prokurenta Wykonawcy- .... zt netto + nalezny podatek VAT,
- dla Konsultanta Wykonawcy- .... zt netto + nalezny podatek VAT,

5. W przypadku kiedy Zamawiajgcy zleca w ramach Umowy prace do realizacji w dni ustawowo wolne od
pracy oraz weekendy lub w godz. nocnych tj. od 23.00 do 5.00, wysokos¢ godzinowej stawki netto pracy
Cztonka Zarzadu, Wspdlinika lub Prokurenta Wykonawcy i Konsultanta Wykonawcy za prace wykonane
w dni ustawowo wolne od pracy oraz weekendy lub w godz. nocnych zostanie powiekszona o 50%
w stosunku do stawki wskazanej w ust. 4 powyzej,

6. Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za czas dojazdu. Nie wylgcza to wynagrodzenia za $wiadczenie
Ustugi w czasie dojazdu.

7. Stawki godzinowe netto okre$lone w niniejszym paragrafie pozostajg niezmienne przez caly czas
obowigzywania Umowy.

8. Zamawiajgcych otrzyma fakture zbiorcza za dany okres rozliczeniowy. Faktura zbiorcza z tytutu

prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy, wystawiana bedzie przez Wykonawce raz w miesigcu do
5 dnia od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Okres rozliczeniowy ustalony jest od pierwszego do
ostatniego dnia miesigca kalendarzowego. Za dzien sprzedazy uznaje sie ostatni dzied okresu
rozliczeniowego. Na kazdej fakturze zbiorczej powinny zostad wykazane wszystkie jednostkowe pozycje
objete dang fakturg (w tym réwniez poszczegdine Zlecenia), a nastepnie catosciowe podsumowanie
danego okresu rozliczeniowego,

9. Podstawg do uwzglednienia na fakturze zbiorczej Zlecen, jest uprzednie zaakceptowanie przez

Zamawiajgcego Raportow, o ktérych mowa w ust. 10 ponizej.
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10. Zaakceptowany przez Zamawiajacego bez zastrzezen Raport, o ktérym mowa w § 6 Umowy uprawnia
Wykonawce do wystawienia faktury VAT na kwote przewidziang odpowiednio w ust. 2-5 powyzej.
Zaakceptowany przez Zamawiajgcego Raport bedzie rdwniez stanowit zatacznik do faktury.

11. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 30 dni od dnia skutecznego dorgczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury.

12, Za prawidiowo wystawiong fakture Zamawiajacy uzna fakture zawierajaca koniecznie ponizsze dane:

a) Numer Umowy, H. ..o

b) Numer zamdwienia SAP SRM, tj. ..o

c) Nazwe komérki Zamawiajacej, tj. Departament Public Relations i Komunikacji, Biuro Public Relations

ENEA S.A.,
d) Numer MPK/imig i nazwisko zleceniodawcy, j. MPK 1181090000, Agata Luczak,
e) Oznaczenie dokumentu/protokotu odbioru — zaakceptowanego przez Zamawiajgcego Raportu.
13. Fakture wystawiong zgodnie z ust. 12 powyzej, nalezy dostarczy¢ na adres:
Enea S.A., Centrum Zarzadzania Dokumentami
ul. Zacisze 28, 65-775 Zielona Géra

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przestania faktury zbiorczej drogg elektroniczng na adres mailowy
faktury.elektroniczne@®enea.pl w dowolnym formacie elektronicznym, pod warunkiem uzyskania akceptacji
tego sposobu przesytania faktur przez Wykonawce oraz zapewnienia autentycznosci pochodzenia
i integralnoéci tresci faktury. Akceptacja odbioru faktur przez Zamawiajacego w formie elektronicznej
wyrazana jest w formie uzgodnionej przez Strony (oSwiadczenie przekazane drogg elektroniczng przez
osoby wskazane w §20 Umowy).

14. Wykonawca ponizej wskazuje dane swojego rachunku bankowego:

b} Numer rachunku ...

15. Faktura btednie wystawiona lub wystawiona w sposob sprzeczny z warunkami Umowy/Zlecenia zostanie
niezwiocznie zwrocona przez Zamawiajacemu do korekty i nie bedzie rodzita po stronie Zamawiajgcego
obowiazku jej zaplaty.

16. Data zapfaty jest data obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego. Jezeli termin platnosci przypada
na sobote lub dzied ustawowo wolny od pracy, za termin platnosci uwaza si¢ pierwszy dzieh roboczy
nastepujacy po tych dniach.

17. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter wynagrodzenia ryczattowego, co oznacza, ze nie ulegnie
podwyzszeniu oraz Wykonawcy nie przystugujg Zadne dodatkowe kwoty, w szczegdlnosci zwrot
jakichkolwiek poniesionych przez niego kosztdw zwigzanych z zawarciem lub wykonaniem Umowy.
Wynagrodzenie obejmuje takze cene materiatéw koniecznych do jego wykonania oraz ewentualne koszty
wynagrodzenia 0séb wspéluczestniczacych w wykonaniu Umowy, w szczegdinosci, ale nie wylacznie
wynagrodzenie podwykonawcéw Wykonawcy, wynagrodzenie ewentualnych podmiotéw zewnetrznych
oraz 0séb trzecich, a tak’e koszty wynikajace z tresci dowodow ksiegowych oraz wszelkie inne koszty
i wydatki ponoszone przez Wykonawce w zwiazku ze Swiadczeniem ustug objetych Umowa, jak réwniez
koszty nabytych licencji.

18. Strony nie przewidujg wyptaty zaliczki na poczet realizacji Umowy/Zlecen.

19. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania informacji, za po$rednictwem poczty elektronicznej
Koordynatorowi Umowy po stronie Zamawiajacego, w przypadku gdy gorny limit maksymalnego tacznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, osiagnie kolejno 30%, 50%, 70% oraz 80%. Wykonawca
zobowiagzany jest do przekazania informacji o powyzszych faktach w terminie dwéch dni roboczych od ich
zaistnienia.

20. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, w terminie do siddmego dnia nastgpnego miesiaca,
Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu w formie pisemnej lub elektronicznej informacje o narastajgcej
wysokosci otrzymanego przez Wykonawce wynagrodzenia z tytulu zrealizowanych Zlecen od poczatku
obowigzywania Umowy,
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§9
PRAWA WEASNOSCI INTELEKTUALNE]

1. Strony oswiadczajg, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy moze dojéé do stworzenia przez Wykonawce,
jego pracownikow, wspétpracownikéw lub podwykonawcdw oraz podmioty zewnetrzne utwordw
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Wszelkie utwory
stworzone przez Wykonawce lub wskazane wyzej podmioty w ramach realizacji Umowy s3 dalej zwane
fcznie ,Produktami Prac”.

2. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia o ktdrym mowa w § 8 Umowy, przenosi na Zamawiajacego
wiasnos¢ oryginalnych egzemplarzy Produktow Prac (wraz z nosnikami informacji) oraz autorskie prawa
majatkowe do kazdego z Produktéw Prac, bez ograniczenia czasowego i terytorialnego, na nastepujacych
polach eksploatacji:

a) wykorzystanie Produktow Prac | ich czesci na potrzeby wewnetrznej i zewnetrznej dziatalnosci
Zamawiajgcego,

b) digitalizacja, wpisanie do pamieci komputera, udostepnienie za posrednictwem sieci komputerowych,
utrwalenie, zwielokrotnienie za pomoca druku, technik reprograficznych, filmu, nagrania
magnetofonowego, zapisu magnetycznego, nosnika elektronicznego, noénika cyfrowego Produktow
Prac i ich czesdi,

c) udostepnianie Produktow Prac i ich czesci innym podmiotom z Grupy Enea, a takze podmiotom takim,
jak audytorzy, podmioty prowadzace obstuge prawng i inni profesjonalni doradcy Zamawiajacego,

d) inkorporowanie Produktdw Prac i ich czesci do utworu multimedialnego lub utworu zbiorowego;

€) wykorzystanie Produktow Prac i ich czesci dla celéw wewnetrznych Zamawiajacego lub innych
podmiotéw z Grupy Enea, jako:

- elementu materiatow edukacyjnych lub szkoleniowych, regulaminéw oraz procedur

wewnetrznych,
- czgsci materiatow informacyjnych, edukacyjnych lub szkoleniowych umieszczanych w sieciach
typu Intranet,
f) przechowywanie Produktow Prac i ich czeSci w pamieciach komputeréw na dyskach twardych lub
przenoénych;

g) wprowadzenie Produktéw Prac i ich czeSci do obrotu, uzyczenie, sprzedaz, najem, dzierzawa,
whniesienie jako aport oraz kazde odptatne i nieodplatne oddanie do uzywania lub uzywania
i pobierania pozytkéw,

h) w zakresie rozpowszechniania Produktéw Prac i ich czeSci w sposéb inny niz okredlony w punktach
powyze] — publiczne wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie, a takie publiczne udostepnienie
Produktu Prac lub jego czesci w taki sposéb, aby kazdy mégt miec do niego dostep w miejscu i w czasie
przez siebie wybranym,

i) dokonywanie skrétéw, cig¢, tumaczen, modyfikowanie catoici oraz pojedynczych fragmentéw
Produktu Prac, w tym prawo do korekty, dokonywania przerdbek, zmian i adaptacji,

i) swobodne uzywanie i korzystanie z Produktu Prac oraz ich pojedynczych elementéw,

k) wykorzystanie Produktéw Prac i ich czeSci w materiatach poligraficznych,

[) wykorzystanie Produktéw Prac i ich czeSci w kampaniach informacyjnych i reklamowych na tamach
prasy lokalnej i ogolnopolskiej,

m) wykorzystanie, na polach eksploatacji podanych w powyzszych podpunktach, dla celéw reklamy,
promocji, oznaczenia lub identyfikacji Zamawiajacego, jego produktéw, marek i znakow handlowych,
a takze przedmiotéw jego wilasnosci,

n) wykorzystanie catoéci lub czesci Produktéw Prac na potrzeby jakiegokolwiek toczacego sie bad?
przysztego  postgpowania  przedsadowego, sadowego, administracyjnego lub  sadowo-
administracyjnego.

3. W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajacego potrzeby nabycia praw do Produktéw Prac na innych
polach eksploatacji niz okreslone w niniejszym paragrafie, Zamawiajacy zglosi takg potrzebe Wykonawcy

i Strony w terminie 14 dni od dnia zgloszenia zawrg umowe przenoszacy autorskie prawa majatkowe
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10.

11.

12,

i prawa zalezne na tych polach eksploatacji na rzecz Zamawiajacego oraz regulujacg kwestie nabycia
innych praw — na warunkach i w ramach wynagrodzenia okreslonego w niniejszej Umowie. Rozszerzenie
pdl eksploatacji wymaga zgody Wykonawcy, przy czym zgoda taka nie moze by¢ bezzasadnie odmowiona.
W przypadku odmowy poszerzenia pél eksploatacji Wykonawca zobowigzany jest uzasadnic swoja
odmowe w formie pisemnej.

Przeniesienie praw autorskich majatkowych i whasnosci nosnikdw nastepuje z dniem wydania, przekazania
lub przestania Zamawiajacemu okreslonego Produktu Prac.

Zamawiajacy, z chwilg otrzymania Produktéw Prac, w ramach wynagrodzenia o ktorym mowa w §8
Umowy, otrzymuje od Wykonawcy prawo do wykonywania praw zaleznych do Produktu Prac oraz wylaczne
prawo do zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich do Produktéw Prac.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dokonywania wszelkich opracowar Produktéw Prac, w tym miedzy
innymi dokonywania przerébek, korekty, zmian i adaptacji catosci Produktow Prac lub ich pojedynczych
fragmentdéw, jak réwniez prawo swobodnego uzywania iflub korzystania z Produktéw Prac oraz ich
pojedynczych elementéw na terenie kraju oraz za granica, w zakresie okrelonym w niniejszym paragrafie.
Zamawiajacy jest uprawniony do przenoszenia nabytych praw autorskich na inne podmioty bez zadnych
ograniczen oraz do decydowania o przystapieniu do rozpowszechnlania Produktéw Prac, a takze formach
i czasie rozpowszechniania.

Wykonawca oswiadcza, iz przed przeniesieniem autorskich praw majatkowych na Zamawiajgcego uzyska
od autoréw poszczegdlinych Produktéw Prac zobowiazanie, Ze nie beda oni wykonywac wobec
Zamawiajgcego oraz innych oséb praw autorskich osobistych do stworzonych przez siebie Produktow Prac
w sposob zakldcajacy korzystanie przez Zamawiajacego oraz inne osoby z autorskich praw majatkowych
nabytych w ramach Umowy.

Wykonawca oéwiadcza, iz w momencie przeniesienia praw autorskich na Zamawiajacego bedzie on
uprawniony do dysponowania tymi prawami, na warunkach i w zakresie okreSlonym w ninigjszym
paragrafie, a przeniesienie tych praw na Zamawiajacego nie bedzie naruszac zadnych praw wiasnosci
intelektualnej ani uprawniert w tym zakresie oséb trzecich. W przypadku, gdy Rezultaty Prac dostarczone
przez Wykonawce narusza jakiekolwiek prawa wiasnosci intelektualnej osob trzecich, Wykonawca
zobowigzuje sie do pelnego pokrycia roszczen osob trzecich skierowanych przeciwko Zamawiajacemu
zgodnie z art. 392 Kodeksu cywilnego.

Wykonawca zobowiazuje sie zabezpieczyé Zamawiajacego przed wszelkimi szkodami, ktére moze on
ponie$é¢ w wyniku roszczen, postepowarn sadowych lub innych, wniesionych przeciwko Zamawiajacemu
lub przeciwko Wykonawcy, a wynikajacych z korzystania przez Zamawiajacego z Produktéw Prac,
do ktdrych prawa autorskie Zamawiajacy nabyt od Wykonawcy zgodnie z postanowieniami Umowy.

W czasie obowiazywania niniejszej Umowy Zamawiajacy jest i bedzie pozostawat wytgcznym whascicielem
wszelkich praw wiasnoécl intelektualnej lub przemystowej, w szczegdtnosci do: strategii, koncepdji, analiz
i badan, znakéw towarowych, sloganéw | nazw handlowych, ktére istnieja w szczegdlnosci na materiatach
komunikacyjnych, opracowaniach, raportach badZz moga zaistnie¢ w przysziosci na jakichkolwiek
materiatach przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze nie bedzie zglaszal w czasie obowigzywania niniejsze] Umowy
i po jej wygasnieciu zadnych roszczeh lub podejmowat dziatarn prawnych przeciwko Zamawiajacemu,
majacych na celu pozyskanie praw do jakichkolwiek praw wiasnoséci intelektualnej lub przemystowej,
a w szczegotnodci: znakéw towarowych, nazw handlowych lub sloganow nalezacych do Zamawiajgcego
lub innych podmiotéw z Grupy Kapitatowej Enea, przekazanych mu w celu realizacji niniejszej Umowy.

§10
POUFNOSC

Zamawiajacy oéwladcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawcg od Zamawiajacego
w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem niniejszej Umowy | udzielonych na jej podstawie Zlecen albo
przy okazji tych zdarzen, bez wzgledu na forme i sposéb ich uzyskania, stanowig tajemnicg
przedsiebiorstwa Zamawiajacego fub podmiotéw z Grupy Enea w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
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16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 ze Zm.), chyba

ze informacje te sg lub stang sie informacjami dostepnymi publicznie na skutek zdarzer zgodnych

z prawem (,Informacje Poufne”). Nie stanowia Informacji Poufnych informacje, ktére (a) sg publicznie

znane chyba, ze staly sig publicznie znane w wyniku naruszenia niniejszej Umowy przez Wykonawce, jego

podwykonawce, podmioty zewnetrzne oraz osoby trzecie ktdrymi Wykonawca postuguje sie przy realizacji

Umowy; lub (b) zostaly otrzymane od niezaleznej osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci

wzgledem podmiotu z Grupy Enea; lub (c) w dacie ich ujawnienia w zwigzku z Umowa, byly juz znane

Wykonawcy bez obowigzku zachowania poufnoéci wzgledem podmiotu z Grupy Enea, badz zostaty

samodzielnie opracowane przez Wykonawce nie w zwigzku z realizacja Umowy i w spos6b hienaruszajacy

jej postanowier; lub (d) ktérych ujawnienie jest wymagane na podstawie przepiséw prawa — w zakresie
tego ujawnienia. “

2. Zatajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajacego lub podmiotéw z Grupy Enea uznaje sie w szczegdinosci
informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej Zamawiajacego lub podmiotéw z Grupy Enea, informacje
organizacyjne, finansowe, prawne, handlowe, marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz
technologiczne oraz Informacje Poufne zawarte w Produktach Prac wraz ze wszystkimi dokumentami
i informacjami - pozyskane przez Wykonawce od Zamawiajacego na potrzeby realizacji Przedmiotu
Umowy.

3. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Informacje Poufne moga stanowi¢ ponadto informacje poufne
w rozumieniu Rozporzadzenia MAR i ustawy z dnia 29.07.2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi
(4. Dz.U. 2 2016 ., poz. 1636 ze zm.) wobec czego wykorzystanie lub ujawnienie informacji poufnej, jak
tez udzielenie rekomendacji lub naktonienie innej osoby na podstawie informacji poufnej do nabycia lub
zbycia instrumentdw finansowych, ktérych dotyczy ta informacja, wiaze sie z odpowiedzialnoécig
przewidziang w powszechnie obowiagzujacych przepisach prawa, w tym odpowiedzialnoscig karna.

4. Informacje Poufne nie moga byc bez pisemnej zgody Zamawiajacego udostepniane osobom trzecim, za
wyjatkiem oséb realizujacych Przedmiot Umowy - w celach zwiazanych z wykonywaniem przez
Wykonawce Umowy na rzecz Zamawiajacego.

5. Wykonawca zobowiazuje sig do ochrony Informacji Poufnych, w tym w szczegdinosci:

a. zachowac Informacje Poufne w poufnosci,

b. zapewnic w pelnym zakresie ochrone przed ujawnieniem Informagji Poufnych podmiotom
nieuprawnionym, z zachowaniem starannosci wymagane]j w stosunkach danego rodzaju,

c. wykorzystywac Informacje wylgcznie w celu wykonania niniejszej Umowy,

d. przekazywa¢ Informacje Poufne podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych
informacji, wytacznie w niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym takim przypadku przekazania
Informacji Wykonawca jest zobowigzany powiadomié Zamawiajacego na pismie, chyba Ze
powiadomienie jest sprzeczne z obowigzujacymi przepisami,

e. niezwlocznie zawiadomic Zamawiajacego na piémie o kazdym przypadku hieuprawnionego dostepu
do Informacji Poufnych,

f.  po wykonaniu Umowy usuna¢ wszystkie Informacje Poufne, chyba ze Zamawiajacy zazada na pismie
innego sposobu wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikéw, na ktérych
przechowywane sg Informacje — z zastrzezeniem, ze Wykonawca moze zachowaé kopie Informacji
Poufnych — na zasadach poufnosci okreslonych Umowa - potrzebne w celu ewentualnego dowodzenia
prawidiowosci realizacji Umowy.

6. Wykonawca jest zobowiazany do ochrony Informacji Poufnych przez okres od uzyskania pierwszego
dostepu do Informacji do ustania stanu tajemnicy. Domniemywa sie, Ze stan tajemnicy ustaje z uplywem
5 (pigciu) lat od dnia zakorczenia wykonywania Umowy.

7. Wykonawca zobowigzuje sig zachowac w poufnosci wszelkie informacje, ktére uzyskat w zwigzku
z zawarciem lub wykonywaniem Umowy, jezell ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposdb naruszad
renome Zamawiajacego. Powyzszy obowigzek ma charakter bezterminowy.

8. Na pisemne wezwanie Zamawiajacego Wykonawca w terminie 7 dni roboczych przekaze liste wszystkich
osob, ktore posiadajg wiedze o Informacjach Poufnych lub posiadajg do nich dostep — w zwigzku
z realizacjg przez nich Przedmiotu Umowy.
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§11
DANE OSOBOWE

1. Jezeli w zwiazku z realizacja niniejszej Umowy lub okreslonego Zlecenia zajdzie potrzeba powierzenia
Wykonawcy przez Zamawiajacego do przetwarzania danych osobowych, Wykonawca ustali niezbgdny
zakres powlerzenia danych oraz w porozumieniu z Zamawiajacym sporzadzi pisemny protokot okreslajacy
nazwy koniecznych do powierzenia zbiordw danych osobowych i wskazujacy administratoréw tych danych.

2. Powierzenie Wykonawcy przez Zamawiajacego przetwarzania danych osobowych wymaga zawarcia
odrebnej umowy na pismie. Umowa musi uwzglednia¢ wymogi okreslone w obowigzujacych przepisach
prawa, w szczegllnosci w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U.
7 2016 r., poz. 922 ze zm.) lub kazdej, ktéra ja zastapi a takze musi uwzgledniaC obowiazujace w dacie
podpisania takiej umowy wewnetrzne zasady ochrony danych osobowych obowigzujgce w Grupie Enea.

3. Jezeli w ocenie Wykonawcy w okresie obowiazywania Umowy pojawi si¢ obowigzek zawarcia takiej
umowy, Wykonawca jest zobowigzany zawiadomié Zamawiajacego na pismie o tym fakcie.

g§12
POTWIERDZENIE REALIZACII OBOWIAZKU OCHRONY INFORMACII I DANYCH OSOBOWYCH

1. W trakcdie obowigzywania Umowy oraz przez okres pieciu lat od dnia zakonczenia jej wykonywania,
Zamawiajacy jest uprawniony zwréci¢ sie z wnioskiem o zioZenie przez Wykonawce oswiadczenia
dotyczacego wypelniania obowigzku ochrony informacji Zamawiajacego lub ochrony danych osobowych.
Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢ takie oSwiadczenie w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni od dnia
otrzymania wniosku.

2. Wykonawca zobowiazuje sie na biezaco szkoli¢ osoby, przy pomocy ktérych wykonuje Umowe, w zakresie
ochrony informacji Zamawiajgcego oraz ochrony danych osobowych.

§13
ZAKAZ KONKURENCII

1. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia o ktérym mowa w §8 Umowy, zobowigzuje sig, ze ani on ani spotki
i pocdmioty z grupy kapitatowej Wykonawcy w trakcie obowigzywania Umowy nie beda wspOtpracowaly
lub wspdtdziataty z podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ konkurencyjng w stosunku do Zamawiajacego
lub innych spdtek z Grupy Enea.

2. Przez dziatalnoéé konkurencyjng rozumie sie dziatalnos¢, w ktorej podmioty ja prowadzace oferuja taki
sam typ produktdw (ustug) lub ich substytuty, o tych samych lub zblizonych walorach uzytkowych,
oferowanych odbiorcom posiadajacym te same oczekiwania na wspdlnym obszarze geograficznym
co Zamawiajacy lub inne spotki z Grupy Enea.

g§14
ODPOWIEDZIALNOSC ZA NIEWYKONANIE I NIENALEZYTE WYKONANIE UMOWY,
KARY UMOWNE

1. Za kazdy dzieh opdznienia w realizacji Zlecenia z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy
jest uprawniony do natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia
maksymalnego brutto okrelonego w danym Zleceniu, przy czym jesli opéznienie przekroczy 14 dni,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wypowiedzenia Zlecenia ze skutkiem natychmiastowym i w takim
wypadku Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kare umowna, o ktérej mowa w ust. 2 ponizej.

2. Jezeli Wykonawca nie wykonuje Zlecenia albo wykonuje je w sposdb uniemozliwiajacy chociazby czesciowy
jego odbidr - Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od Zlecenia i natozenia na Wykonawce kary
umownej w wysokosci 50% wynagrodzenia maksymalnego brutto okresionego w danym Zleceniu. Przed
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10.

11.

12.

13.

14.

natozeniem kary Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy termin (nie diuzszy niz 7 dni roboczych) do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci.
Jezeli Wykonawca nienalezycie wykonuje Zlecenie i nie zmienia swojego zachowania pomimo pisemnego
upomnienia i wyznaczenia Wykonawcy terminu (nie dluzszego niz 7 dni roboczych) do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci Zamawiajacy jest uprawniony do wypowiedzenia Zlecenia i natozenia na
Wykonawce kary umownej w wysokosci 30% wynagrodzenia maksymalnego brutto okreslonego w danym
Zleceniu,
W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowienia § 1 ust. 5 Umowy, Zamawiajacy jest
uprawniony do nalozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 50 000 ziotych (stownie:
piecdziesieciu tysiecy ztotych) za kazde naruszenie.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowienia § 5 ust. 1 Umowy, Zamawiajacy jest
uprawniony do natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 30 000 zt (stownie: trzydziestu tysiecy
ztotych) za kazde naruszenie.
W przypadku naruszenia postanowienia § 7 ust. 2 zdanie drugie Umowy Zamawiajacy jest uprawniony do
natoZenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 1 000 zt (stownie: jednego tysigca ztotych) za kazde
naruszenie.
W przypadku naruszenia postanowienia § 9 ust. 10 Umowy Zamawiajacy jest uprawniony do natozenia na
Wykonawce kary umownej w wysokosci 5000 z# (stownie: pieciu tysiecy ztotych) za kazde naruszenie.
Za kazdy przypadek naruszenia obowigzkow ochrony informacji Zamawiajacego, o ktérych mowa w § 10
Umowy, Zamawiajgcy jest uprawniony do natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokoéci 200 000
ziotych (stownie: dwustu tysiecy zlotych) za kazde naruszenie.
Za kazdy przypadek:
naruszenia obowigzkdw ochrony danych osobowych (o ktérych mowa w § 11 Umowy),
- odmowy zloZenia oSwiadczenia dotyczacego wypetniania obowigzku ochrony informacji
Zamawiajgcego lub ochrony danych osobowych (o ktérym mowa w § 12 Umowy),
Zamawiajacy jest uprawniony do natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 50 000 (stownie:
piecdziesieciu tysiecy) ziotych.
W razie naruszenia zakazu konkurencji okreslonego w § 13 Umowy Zamawiajacy jest uprawniony do
natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 50 000 zt (stownie: piecdziesieciu tysiecy ziotych)
za kazde naruszenie,
W przypadku rozwigzania Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w szczegolnosci gdy Wykonawca:
a) zaprzestanie realizowa¢ Przedmiot Umowy;
b) trzykrotnie nie zlozyt oferty na realizacje Zlecenia w odpowiedzi na zaproszenie wystane przez
Zamawiajgcego,
¢) dziata na szkode Zamawiajgcego lub spétek z Grupy Enea
Zamawiajgcy jest uprawniony do natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 20%
wynagrodzenia maksymalnego brutto okreslonego w Umowie.
Zamawiajacy uprawniony jest do potracania kar umownych i odszkodowan z wynagrodzenia
przystugujgcego Wykonawcy na podstawie Umowy, a w przypadku, gdy potracenie w catosci lub czedci
nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kar umownych i odszkodowan w terminie 14
dni od daty otrzymania wezwania do zaptaty, majgcego forme noty ksiegowej.
W sytuacji, gdy ustalone w niniejszej Umowie kary umowne nie pokrywajg catosci szkody, Zamawiajacemu
przystuguje prawo zadania odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdlnych.
Z zastrzezeniem postanowien niniejszej Umowy przewidujacych obowigzek zaptaty kar umownych
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy na
zasadach ogélnych,
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§15
ROZWIAZANIE UMOWY

Kazdej ze Stron przystuguje prawo rozwigzania niniejszej Umowy w kazdym czasie z zachowaniem
dwumiesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego. Zlecenia
udzielone i w trakcie realizacji winny by¢ przez Wykonawce wykonane i ukoficzone, zgodnie z treécia
udzielonego Zlecenia i w terminie w nim wskazanym.

Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku
niewykonania lub w przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce obowiazkéw wynikajacych
z Umowy lub udzielonych w oparciu o nig Zlecen.

Zamawiajacy ma prawo rozwigzaé umowe bez wypowiedzenia w przypadku powziecia wiadomosci
o jakichkolwiek sprzecznych z powszechnie obowigzujacym prawem dziataniach Wykonawcy, w przypadku
ujawnienia informacji o podejrzeniu korupcji lub w przypadku ujawnienia informacji o podejrzeniu
okolicznosci potwierdzajacych pogorszenie kondycji finansowej Wykonawcy. W takiej sytuacji Wykonawca
nie ma prawa zada¢ éwiadczenia wzajemnego od Zamawiajacego ani zwrotu poniesionych kosztdw.,

W przypadku rozwigzania Umowy, bez wzgledu na to, ktéra Strona Umowe rozwigzata, Wykonawca moze
7ada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu faktycznego wykonania czgéci Umowy na rzecz
Zamawiajgcego.

Wypowiedzenie Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Postanowienia Umowy, ktérych obowigzywanie po zakonczeniu obowligzywania Umowy przewidziane jest
w hiej w sposéb wyrazny lub dorozumiany pozostang w mocy i beda wiazace dla obu Stron. Powyisze
odnosi sie w szczegdlnoscei do postanowien dotyczgcych poufnosci, ochrony praw wiasnosdi intelektualnej,
odpowiedzialnosci za wykonane Ustugi, zaptaty kar umownych i odszkodowan, ktére pozostajg wazne
i wigza nadal Strony réwniez w przypadku odstapienia od Umowy lub jej wypowiedzenia przez ktorakolwiek
ze Stron,

§16
SILA WYZSZA

Zadna ze Stron nie bedzie uznana za niewywigzujaca sie z Umowy w przypadku, gdy nie bedzie w stanie
spetni¢ zobowigzanla wynikajacego z Umowy z powodu dziatania sity wyzszej, a w szczegdlnosci z powodu:
pozaru, trzesienia ziemi, powodzi, epidemii, strajku powszechnego, zamieszek powszechnych, naturalnej
katastrofy, embargo, wojny, lub z powodu innych okolicznosci pozostajacych poza kontrolg Stron. Dla
celdw Umowy przez site wyiszg rozumie sie zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do
zapobiezenia i przewidzenia o charakterze obiektywnym, ktére wplywa na bezpieczny I prawidiowy
przebieg realizacji przedmiotu Umowy.

Jezeli Sita Wyzsza trwa dtuzej niz 30 (trzydziesci) dni Zamawiajacy ma prawo rozwigzac niniejsza Umowe
ze skutkiem natychmiastowym.

517
PRZESYLANIE INFORMACJII POCZTA ELEKTRONICZNA

W trakcie $wiadczenia ustug Strony moga porozumiewac sig ze soba za posrednictwem stuzbowych kont
poczty elektronicznej.

Nie mozna jednak zagwarantowa¢ bezpieczenstwa elektronicznej transmisji danych ani braku wystapienia
bledéw. Informacje takie mogg zostaé przechwycone, uszkodzone, stracone lub zniszczone. Moga dotrzed
z opoznieniem lub niekompletne. Moga podlegac innym niekorzystnym wplywom lub korzystanie z nich
moze nie by¢ bezpieczne z innych wzgledow.

W zwiazku z powyzszym, kazda ze Stron zobowigzuje sie stosowac zadowalajace z gospodarczego punktu
widzenia mechanizmy wykrywania najbardziej rozpowszechnionych w danym momencie wiruséw oraz
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sprawdzad, czy dane s w dobrym stanie przed wystaniem informacji, lecz kazda ze Stron przyjmuje do
wiadomosci, Ze czynnosci te nie gwarantujg braku wiruséw w przesylanych informacjach.

4. Strona otrzymujgca informacje od drugiej Strony poczty elektroniczng pozostanie odpowiedzialna za
sprawdzenie wszelkich zalgcznikdw zaktualizowanym programem antywirusowym przed otwarciem
jakichkolwiek otrzymanych dokumentdw.,

§18
ZAKAZ CESJI

Wykonawca nie moze przeniesc jakichkolwiek swoich praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy
na osoby trzecie bez pisemnej zgody Zamawiajacego, w tym w szczegblnosci nie moze przeniesé na
jakikolwiek inny podmiot wierzytelnosci przystugujacej mu wobec Zamawiajacego z tytutu niniejszej
Umowy.

§19
KONTROLA I AUDYT

1. Strony ustalaja, Ze w przypadku powstania sporu dotyczacego realizacji Umowy i/lub Zlecenia,
Zamawiajacy posiada prawo do uzyskania informacji oraz wgladu w dokumentacje niezbedng do
weryfikacji roszczet Wykonawcy oraz podwykonawcdw, podmiotéw zewnetrznych i oséb trzecich
(np. faktury, kosztorysy, umowy).

2. W tym celu osoby wyznaczone przez Zamawiajacego beda mogly w siedzibie Wykonawcy i w kazdym
innym miejscu, gdzie dokumentacja taka sie znajduje, dokonac jej przegladu oraz weryfikacji, w tym
sporzadzac kopie oraz zadawac pytania w zakresie dokonywanego przegladu. Wykonawca zobowiazuje sie
do udzielania wszelkiej pomocy w zakresie powyZszego przegladu, w tym takze do przestania oryginaow
lub kopii dokumentacji zagdanej przez Zamawiajacego do miejsca przez Zamawiajacego wskazanego.

3. W celu umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia weryfikacji w ramach postanowien ust. 1 powyzej,
Wykonawca zobowigzuje sig przechowywat przez okres co najmniej dwdch lat wszelkie kosztorysy | oferty.
Bieg okresu przechowania rozpoczyna sie od dnia rozpoczecia Zlecenia.

§20
KOMUNIKACIA

1. Strony wskazuja, ze osobami wyznaczonymi przez nie do biezgcych kontaktéw oraz ustalen zwigzanych

z wykonywaniem niniejszej Umowy beda:

a. ze strony Zamawiajgcego:
- Agata tuczak (Koordynator Umowy ze strony Zamawiajgcego) - agata.luczak@enea.pl, tel. 693

795836
- Mateusz Pilarczyk - mateusz.pilarczyk@enea.pl, tel. 609 770 147,
zZ wytgczeniem upowaznienia do zaciggania zobowlgzan w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, ktére
to upowaznienie przystuguje:
-  Dyrektorowi Departamentu PR i Komunikacji Enea S.A., slawomir.krenczyk@enea.pl
- Kierownikowi Biura PR Enea S.A. piotr.ludwiczak@enea.pl, tel.: 695 505 399.
b. ze strony Wykonawcy (Koordynator Umowy ze strony Wykonawcy):

T e semaili e, tel. kom. +48 ........cccooeeeean.

2. Zmiana lub rozszerzenie listy osob wskazanych w ust. 1 powyzej nie stanowi zmiany Umowy. O takiej
zmianie kazda ze Stron zobowigzana jest poinformowac druga Strong niezwiocznie na pismie, nie pézniej
niz w terminie trzech dni od dnia takiej zmiany. Koordynatorzy wskazani w ust. 1 powyZej, nie sg
samodzielnie umocowani do dokonywania zmian Umowy.

3. Zmiany adresu Stron i wykazu adreséw doreczenia faktury, nie stanowig zmiany Umowy i nie wymagaja
zawierania anekséw. O powyzszych zmianach Strony powiadamiajg sie wzajemnie w formie pisemnej.
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4.

9.

Kazde zawiadomienie lub biezaca korespondencja wynikajaca lub wymagana zgodnie z Umowg
sporzadzona bedzie na piémie i bedzie uwazana za dorgczong prawidtowo w przypadku doreczenia
osobiscie, wystania faksem, poczta na adres wskazany w komparycjl Umowy badz w formie email na adres
0s6b upowaznionych wskazanych w ust. 1 powyzej.

Strona, ktora nie zawiadomi o zmianie adresu dla doreczer albo zmianie danych osoby do kontaktu, ponosi
odpowiedzialno$¢ za szkody wynikle z niewykonania tego obowigzku.

§21
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy i Wykonawca podejma starania w celu polubownego rozstrzygnigcia wszelkich sporéw
powstatych miedzy nimi, a wynikajacych z Umowy lub pozostajacych w bezposrednim lub posrednim
zwiazku z Umowa lub realizacjg poszczegdinych Zleceri, na drodze bezpo$rednich negocjacji, przy czym
w razie niemoznosci osiggniecia porozumienia w terminie 30 dni od dnla ich rozpoczecia kazdej ze Stron
przystuguje prawo wniesienia sprawy do sgdu powszechnego. Postanowienie dotyczace 30. dniowego
terminu negocjacjl nie znajdzie zastosowania w przypadku, gdy w tym terminie zapadiby termin
przedawnienia roszczenia.

W przypadku nieosiggniecia porozumienia miedzy Stronami w trybie okreslonym powyzej, spor
rozstrzygnie sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Niniejsza Umowa wyczerpuje calos¢ stosunku prawnego pomigdzy Stronami w odniesieniu przedmiotu
Umowy | zastepuje oraz wylacza wszelkie wezesniejsze ustalenia, porozumienia | umowy dotyczace takiego
przedmiotu.

Wykonawca ma prawo uzywaC przekazanego przez Zamawiajacego nazwy | znaku towarowego
Zamawiajacego jedynie w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania Umowy.

W kwestiach nienormowanych Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa polskiego,
w szczegdinosci Kodeksu cywilnego.

Z wytaczeniem przypadkéw wskazanych w Umowie, wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej
w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

Tytuly poszczegdlnych paragraféw majg jedynie charakter porzadkujacy i w zadnym wypadku nie
determinujg ich tresci.

Jezeli jakiekolwiek sformutowanie lub postanowienie Umowy okaze sig niewazne z powodu jego
hiezgodnoéci z obowiazujacym w Polsce prawem, Strony, w my$l art. 58 §3 Kodeksu cywilnego -
zobowigzuja sie niezwtocznie uzgodni¢ nowe sformutowanie lub postanowienie, ktdrego znaczenie bedzie
najbardziej zblizone do pierwotnej intencji Stron. Postanowienia niewaine nie mogq by¢ stosowane,
Stwierdzenie niewaznosci nie wymaga postanowienia sadu, c¢o nie zwalnia  Strony
z odpowiedzialnoéci odszkodowawczej w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od wykonania
postanowieft Umowy.

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

10. Integralng czes¢ Umowy stanowia jej nastepujace zataczniki:

i Odpis skrécony KRS Zamawiajacego

Qdpis skrécony KRS lub aktualny wypis z CEIDG Wykonawcy

Petnomocnictwo przedstawiciela Zamawiajacego do zawarcia Umowy
Petnomocnictwo przedstawiciela Wykonawcy do zawarcia Umowy (jesli dotyczy)
Wz6ér Raportu

Wzor Zlecenia

ov A WwN

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgcznik nr 5 do Umowy ........ceee. remnranrane T —
Wykonaweca
RAPORT

~7 7 Numer: MPK DI IR - 1181090000
Numer faktury: Faktura VAT nr......ccceeeeene
Data wystawienia
faktury:

Numer zamowienia: 5000.........
Nazwa ustugi:

Opis wykonanych prac:

Podpisanie jest jednoznaczne z przyjeciem Raportu przez Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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ozhaczenie sprawy:
1100/AW00/Z1/K2/2016/0000114284

Zatgcznik nr 6 do Umowy .............

Zlecenie
Nricceses Z dRidunen,
Dla Wykonawcey:........ccceceermn i
Zgodnie z zawartg Umowg ramowg nr ........ccoceeeiseennne zdnia ..o

wymienionych ustug public relations

Nr Specyfikacja Opis

1. | Zakres Ustug do wykonania

2. | Produkty Prac jakie powinny o
powstac w wyniku realizacji
Zlecenia

3. | Ramowy harmonogram T
realizacji Zlecenia

4. | Miejsce wykonania Ustug

5. | Wynagrodzenie maksymalne
za wykonanie Zlecenia

6. | Zespdt Specjalistow > Imie i nazwisko, stanowisko -
realizujgcych Zlecenie

8. | Inne uzgodnienia

data i podpis Zamawiajacego

data i podpis Wykonawcy
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